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PHONG GD&DT DIf:N CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DIEN LOC Doc 1ap-Tw do-Hanh phuc

BO QUY CHE TRUONG MAM NON
NAM HOQC 2024 - 2025 VA NHUNG NAM TIEP THEO
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 128/0D-TrMN ngay 23 thang 9 nam 2024 cua

Hiéu truong truong mam non Dién Loc)

' Phin thir nhit
QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU-THU'C HIEN CONG KHAI

Can cir Ludt sé 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ciia Quéc héi khéa 15 Ludt
thuc hién dan chu ¢ co so; Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Thue hién dan chii ¢ co s6; T hong tu s6
11/2020/TT-BGDDBT ngay 19/5/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao, Thong tu huong
dan thuce hién dén chii trong hoat dong cua co so gido duc cong lap;

Théng tw so 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua B Gido duc va Dao
tao, Thong tw Quy dinh vé céng khai trong hoat déng ciia cdc co s6 gido duc thudc
hé théng gido duc qudc dan;

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché ndy quy dinh vé ndi dung, cach thirc thuc hién dan cha, quyén, nghia
vu va trach nhiém cua vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc va cac td chtrc, c4 nhan
c6 lién quan trong nha truong MN Dién Loc

Pi¢u 2. Nguyén tic thue hién dan chii & trong nha truong

1. Bao dam quyén cta vién chuc, nguoi lao dong dugc biét, tham gia ¥ kién,
quyét dinh va kiém tra, giam sat vi¢c thyc hi¢n dan chu & co s6.

2. Bao dam su 1anh dao cua Pang, quan 1y cuia Nha nude, vai tro nong cdt cua
Cong doan, doan thanh nién, t6 chuyén mon, cac bd phan trong thuc hién dan chu &
CO SO.

3. Thyc hién dan cha ¢ trong nha truong, trong khudn kho Hién phap va phap
luat; bao dam trat tu, ky cuong, khong can tré hoat dong binh thuong ctia don vi.

4. Bao vé loi ich ctia Nha nude, quyén va loi ich hop phap cta to chire, ca nhan.

5. Bao dam cong khai, minh bach, tang cuong trach nhiém giai trinh trong qua
trinh thuc hién dan chu ¢ co sé.

6. Ton trong v kién déng gdp cta vién chirc, nguoi lao dong, kip thoi giai
quyét kién nghi, phan anh ciia vién chirc, ngudi lao dong.

Piéu 3. Quyén ciia vién chirc, ngudi lao dong trong thwe hién dan chia &
co' SO

1. Pugc cong khai thong tin va yéu cau cung cip thong tin day du, chinh xac,
kip thot theo quy dinh cua phap luat.

2. Pé xuit sang kién, tham gia y kién, ban va quyét dinh dbi v6i cac nodi dung
thuc hién dan chu ¢ trong nha truong.

3. Kiém tra, giam sat, kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao, khoi kién ddi véi
cac quyét dinh, hanh vi vi pham phap luat vé thyc hién dan chu ¢ trong nha truong



theo quy dinh cua phap luat.

4. Puoc cong nhan, ton trong, bao vé va bao dam quyén, loi ich hop phap
trong thuc hi¢n dan chu ¢ trong nha truong theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Nghia vu ciia vién chirc, nguoi lao dong trong thue hién déan chi &
co SO

1. Tuan thi quy dinh cta phap luat vé thyc hién dan chu ¢ co s6.

2. Tham gia ¥ kién vé cac ndi dung dugc dua ra lay y kién ¢ trong nha truong
va quy dinh khac cta phép luat cé lién quan.

3. Chap hanh quyét dinh ctia co quan, don vi.

4. Kip thoi kién nghi, phan anh, td cdo dén co quan c6 thAm quyén khi phat
hién hanh vi vi pham phép luat vé thuc hién din chi & co s6.

5. Ton trong va bao dam trat tu, an toan xa hdi, lgi ich cua Nha nudc, quyén
va loi ich hop phép cua t6 chtic, c4 nhan.

Piéu 5. Quyén thu hwéng ciia vién chirc, nguwdi lao dong

1. Bugc Nha nudc va phap luat cong nhan, ton trong, bao vé, bao dam thyc
hién quyén con ngudi, quyén vién chirc, nguoi lao dong vé chinh tri, dan sy, kinh té,
van hoa, xa hoi. Pugc bdo dam thuc hién cac quyén vé thuc hién dan chu & trong
nha truong theo quy dinh va quy dinh khac cua phap luét ¢o6 lién quan.

2. Pugc thong tin day du, kip thoi vé cac quyén va loi ich hop phép, chinh
sach an sinh x3a hoi, phuc lgi xa hoi theo quy dinh ctua phap luét.

3. Pugc thu hudéng thanh qua d6i méi, phat trién kinh té - xa hoi, ché d6 an
sinh x4 hdi, su an toan, 6n dinh cua dat nuée, cia dia phuong, co quan, don vi.

4. Puogc tao diéu kién dé tham gia hoc tap, cong tac, lao dong, cai thién va
nang cao doi song vat chat, tinh than cua ban than, gia dinh va cong dong.

Pi¢u 6. Cac bién phap biao dam thwe hién dan chii & trong nha truong

1. Boi dudng nang cao ning lyc chuyén mén, nghiép vu cho ngudi dugc giao
nhiém vy t6 chirc thuc hién phép luét vé thuc hién dan chi & co so.

2. Tang cuong cong tac thong tin, tuyén truyén, pho blen gido duc phap luat
vé thyc hién dan chu & co sd; ning cao nhan thirc cong dong vé viée bao dam thuc
hién dan chu ¢ co soé.

3. Nang cao trach nhiém cua cac co quan, don vi, td chuc, vai tro néu guong
cua nguoi dung dau, can bd l1anh dao, quan ly, dang vién, can bo, vién chirc, nguodi
lao dong trong viéc thuc hién dan chu va bdo dam thuc hién dan chu ¢ co sé; léy
muc do thuc hién dan cha & trong nha truong, co quan, don vi, td chire lam can cu
danh gia két qua thyuc hién nhiém vu.

4. Kip thoi biéu duong, khen thudng cac guong dién hinh, c6 nhiéu thanh tich
trong viéc phat huy va to chuc thuc hién t6t dan chu & co so; phat hién va xu 1y
nghiém co quan, don vi, t6 chtrc, c4 nhan vi pham phap luat vé thuc hién dan cha &
CO SO.

5. Hd trg, khuyén khich tng dung cong ngh¢ thong tin, khoa hoc - k¥ thudt,
trang bi phuong tién k¥ thuat va bao dam céac diéu kién can thiét khac cho viéc to
chtre thye hién dan chu ¢ trong nha trudng phu hop voi tién trinh x4y dyng chinh
quyén dién tir, chinh quyén sd, x3 hoi sé.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cAm trong thwe hién din chii & co sé

1. Gay khé khan, phién ha hodc can trd, de doa vién chirc, nguodi lao dong
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thuc hién dan chu & co so.

2. Bao che, can trg, tru dap hodc thleu trach nhiém trong viéc giai quyét klen
nghi, khiéu nai, t6 cdo; tiét 16 thong tin vé nguoi td cdo, ngudi cung cap thong tin vé
hanh vi vi pham c6 lién quan dén viéc thuc hién dan chu & co s6.

3. Loi dung viéc thuc hién dan chu ¢ trong nha truong dé thuc hién hanh vi
xam pham an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hdi, xam pham loi ich cua Nha nudc,
quyén, loi ich hop phap cua to chire, ca nhan.

4. Loi dung viéc thuc hi¢én dan chu & trong nha truong dé xuyén tac, vu
khéng, gdy mau thuan, kich dong bao luc, phan biét ving, mién, gid1 tinh, ton gido,
dan toc, gay thiét hai cho c4 nhan, co quan, don vi, to chic.

5. Gia mao gidy t0, gian 1an hodc dung thu doan khac dé lam sai léch két qua
ban, quyet dinh, tham gia y kién cua vién chu:c nguoi lao dong.

Diéu 8. Xir ly vi pham phap luat vé thuc hlen dan chu & co s

1. C4 nhan c6 hanh vi vi pham phéap luat vé thuc hién dan chi & trong nha
truong thi tuy theo tinh chat, muc do vi pham ma bi xtr phat vi pham hanh chinh, ap
dung bién phap xir Iy hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét
hai thi phai boi thuong theo quy dinh cta phap luat

2. T chirc vi pham quy dinh cua quy ché nay va quy dinh khac cta phap luat
c6 lién quan dén thyuc hién dan chu & trong nha trudng thi tiy theo tinh chat, mic do
vi pham ma bi xtr phat vi pham hanh chinh; néu gy thiét hai thi phai bdi thuong
theo quy dinh cua phap luat.

3. Vién chtrc lgi1 dung chirc vy, quyen han vi pham quy dinh cta Quy ché nay,
xam pham loi ich cia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép cta to chic, ca nhén thi
tuy theo tinh chat, muc do vi pham ma bi xtr 1y ky luat hodc bi truy ctru trdch nhi€ém
hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong, bdi hoan theo quy dinh cua phap luat.

4. Vi¢c xu phat vi pham hanh chinh, xtr 1y ky luat ddi vai cac hanh vi vi pham
phap luat vé thuc hién dan cha & trong nha trudng thuc hién theo quy dinh cua
Chinh phu.

CHUONG II. THUC HIEN DAN CHU O CO QUAN, PON VI
Muc 1. CONG KHAI THONG TIN G CO QUAN, PON VI

Piéu 9. Nhirng ndi dung nguoi dirng diu co quan, don vi phai cong khai

Tru cac thong tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tdc hoac thong tin chua
dugc cong khai theo quy dinh cua phap luat, ngudi dimg dau co quan, don vi phai
cong khai trong ndi bo co quan, don vi CC ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cia Nha nude lién quan dén
td churc va hoat dong cua co quan, don vi;

2. Ké hoach cong tac hing nim, hing quy, hang thang cta co quan, don vi;

3. Sé liéu, bao cao thuyét minh du toan ngén sach nha nudc da dugc cap co
tham quyén quyet dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thuc hién dy toan
ngan sach va quyet toan ngan sach hang nim cia co quan, don vi;

4. Tiéu chuan, dinh mtrc, tha tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau tu
xdy dyng, mua sdm, giao, thué, st dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén dbi céng
nang, ban, thanh 1y, tiéu hity va hinh thire xir Iy khac ddi véi tai san cong; tinh hinh
khai thac nguén luc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan 1y, sir dung;

5. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, boi dudng, diéu dong, b6 nhiém, bd
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nhiém lai, luan chuyen biét phai, tir chtrc, mién nhiém, quy hoach, chuyen ddi vi
tri cong tac; hop dong lam viéc, thay d6i chtrc danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc
lam, chim dut hop ddng lam viéc; giai quyét ché do, nang bac luong, nang ngach,
danh gia, xep loai vién chirc, nguoi lao dong; khen thuong, ky quy ché, thoi viéc,
nghi huu d6i véi vién chirc, nguoi lao dong; cac dé an, du an, chuong trinh, ké
hoach va vi¢c xay du’ng cac van ban quy pham phap luat ctia co quan, don vi;

6. Két luan ciia cap c6 tham quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang phi
trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi c6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh ctia phap luat;

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t§ céo, kién nghi trong ndi
bo co quan, don vi;

Pi¢u 10. Hinh thire va thoi diém cong khai thong tin é co quan, don vi

1. Cdc hinh thirc cong khai théng tin bao gom:

a) Niém yét bang tin;

b) Thong bao qua hé thong thong tin ndi bo hodc dang tai trén cong thong tin
dién tor mndienloc.dc@nghean.edu.vn, nhom zalo, meessger, feacbook, trang théng
tin dién Websitet mamnondienloc.dienchau.edu.vn;

c) Thong bao tai cac cudc hop, hoi nghi vién chire, nguoi lao dong;

d) Thoéng bao bang vin ban, thong qua nguoi phu trach cac by phan, t6
chuyén mén, t6 chitc Pang, cac doan thé cua co quan, don vi dé thong bao dén vién
chtrc, nguoi lao dong;

2. Thoi diém cong khai;

Noi dung thong tin phai dugc cong khai chdm nhit 13 05 ngay lam viée ké tir
ngay c6 quyét dinh, vin ban cta co quan c6 tham quyén vé ndi dung can cong khai,
tru truong hop phap luat c6 quy dinh khéc.

Pbi v6i cac nhitng viée phai cong khai cho vién chirc va ngudi lao dong duogc
biét: cham nhat 03 ngay 1am viéc. Truong hop dic biét khong qua 05 ngay ké tir
ngay van ban c6 ndi dung vé cac viéc phai cong khai duoc ban hanh hodc ké tir ngay
nhan dugc vin ban cta co quan, don vi cap trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy
dinh cta phap luat va truong hop str dung hinh thirc thong bao tai hoi nghi vién chic
va nguoi lao dong. Pi véi van ban niém yét thi phai thyc hién niém yét it nhat 30
ngay lién tuc ké tir ngdy niém yét

Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap ctia ngudi hoc phai duoc cong khai
vao thang 6 hang nim, dam bao day du, chinh xac va kip thoi trudc khi khai giang
nam hoc méi hodc khi c¢6 thay ddi noi dung lién quan.

Hinh thuc, thoi diém va thoi gian cong khai thuong nién ngay 30/6 va ngay
30/12 hang nam; ké hoach gido duc thang, trudc ngay 25 cua thang trudc; ké hoach
giao duc tuan ngay va duy kién thyc don hang ngay/tuan ciia tré em trudc ngay thir
Bay cua tuan trudc;

Piéu 11. Trach nhiém té chirc thuc hién viéc cong khai thong tin & co quan,
don vi

Truong hop don vi di ¢6 trang thong tin dién tir ndi bo hodc hé thong thong
tin dién tir ndi bo thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém to chic ding
tai cac thong tin quy dinh dién tir ndi bo it nhat 1a 20 ngay lién tuc ké tir ngay bat
dau dang tin hodc giri thong tin, trir trudng hop phap luat c6 quy dinh khéc.
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Muc 2. VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG BAN VA QUYET PINH

Pi¢u 12. Nhirng ndi dung vién chirc, ngudi lao dong ban va quyét dinh

1. Bau, cho théi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi.

2. Viéc thu, chi, quan 1y, sit dung cac khoan dong gdp cua vién chirc, nguoi
lao dong tai co quan, don vi ngoai cac khoan da dugc phap luat quy dinh.

3. Noi dung nghi quyét hoi nghi vién chire, ngudi lao dong.

4. Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bo co quan, don vi khong trai voi quy
dinh cua phap quy ché, phi hop véi dao dic xa hoi.

Pi¢u 13. Hinh thirc vién chire, nguoi lao dong ban va quyét dinh

1. Vién chirc, nguoi lao dong tai don vi ban va quyét dinh cac ndi dung quy
dinh tai hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong dé xuét cua Ban Chip
hanh Cong doan co quan, don vi, nguoi ding dau co quan, don vi hodc khi c6 it
nhat mot phan ba tong sd vién chirc, nguoi lao dong cua co quan, don vi cling dé
nghi.

2. Truong hop khong thé to chtrc hoi nghi vién chuc, nguodi lao dong cua co
quan, don vi vi Iy do bat kha khang hodc hoi nghi di duoc triéu tap dén lan thir hai
nhung van khong c6 da s ngudi tham du quy dinh thi ngudi ding dau co quan,
don vi sau khi d thong nhat véi Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi
quyét dinh to chirc giri phiéu ldy ¥ kién cua toan thé vién chuc, ngudi lao dong
trong co quan, don vi.

Pi¢u 14. T6 chirc hdi nghi vién chirc, nguwoi lao dong

1. Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong do ngudi ding dau co quan, don vi cha
tri, ph6i hop véi Cong doan co quan, don vi to chic.

Hoi nghi vién chire, ngudi lao dong duogc td chirc dinh ky mdi nim maot 1an
sau khi két thuc nim cong tac ciia co quan, don vi nhung khong cham hon 03 thang
clia ndm cong tac tiép theo do ngudi dimg dau co quan, don vi quyét dinh sau khi
lay y kién ctia Cong doan co quan, don vi.

Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong duoc t6 chirc bat thuong khi co dé xuét cua
cac dbi tuong.

2. Hoi nghi dugc td chirc truc tiép va theo vin ban hudng din hang nam.

Piéu 15. Trach nhiém trong viéc to chirc dé vién chirc, ngudi lao dong
ban, quyét dinh va thwe hién quyét dinh ciia tap thé vién chirc, nguwdi lao dong

1. Nguoi ding dau co quan, don vi ¢ trach nhiém phdi hop cing Ban Chap
hanh Cong doan co quan, don vi thong nhat chi truong, xay dung ké hoach to chirc
hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong.

2. Ngudi dung dau co quan, don vi phdi hop cting Ban Chap hanh Cong doan
co quan, don vi phé) bién, hudéng dan, don ddc viéc thuc hién nghi quyét cua hoi
nghi vién chirc, nguoi lao dong.

3. Nguoi ding dau co quan, don vi phdi hop voi Ban Chap hanh Céng doan
co quan, don vi t6 chtc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi
vién chuc, nguoi lao dong; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé vién
chuc, nguoi lao dong trong co quan, don vi.

Muc 3. VIEN CHUC, NGUOI LAO DPONG THAM GIA Y KIEN

Piéu 16. Nhlrng ndi dung vién chlrc, nguoi lao dong tham giay kién truéc

khi nguoi dirng diu co quan, don vi quyet dinh.
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1. Giai phap thuc hién chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua co quan, don vi.

2. Ké hoach cong tac hang nim cta co quan, don vi.

3. T6 chirc phong trao thi dua ctia co quan, don vi.

4. Béo céo so két, tong két cua co quan, don vi.

5. Cac bién phap cai tién t6 chue, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong, chong
tham nhiing, tiéu cyc; thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu Nhan dan.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng vién chuc; bau cir, bd nhiém
can bo, vién chtrc.

7. Thuc hién ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua vién churc,
nguoi lao dong.

8. Du thdo Quy ché thyuc hién dan chu cua co quan, don V1.

9. Du thao Quy ché chi tiéu nodi bd cua co quan, don vi.

10. Cac du thao ndi quy, quy ché khac cua co quan, don vi.

11. Cac ndi dung khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cua co quan, don vi.

Pi¢u 17. Hinh thirc vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kién

Can clr dic diém, tinh chét hoat dong va noi dung tham gia y kién, vién chic,
nguoi lao dong c6 thé tham gia ¥ kién thong qua mot hodc mot sb hinh thirc sau day:

1. Tham gia ¥ kién truc tiép véi nguodi dimg dau co quan, don vi hodc thong
qua nguoi phu trach cac bd phan cia co quan, don vi;

2. Thong qua hdi nghi vién chirc, ngudi lao dong va cac cudc hop, hdi nghi
khac cta co quan, don vi;

3. Thé hién v kién qua phiéu lay ¥ kién truc tiép hodc dy thao vin ban do cip
c6 tham quyén giri;

4. Tham gia y kién qua hom thu goép y, duong day nong, hé thong thong tin
ndi bo hodc cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir cia co quan, don vi;

5. Thong qua Cong doan va céc t6 chitc doan thé, té chuyén mén, cac bd phan
tai co quan, don vi;

6. Cac hinh thire khac khong trai véi quy dinh cua phap luat va duge quy dinh
trong quy ché thuc hién dan cha cta co quan, don vi.

Muc 4. VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT

Picu 18. Noi dung can b, vién chirc, ngudi lao dong kiém tra, giam sat

1. Vién chtc, nguodi lao dong kiém tra viéc thuc hién cac noi dung ma tap thé
vién chire, nguoi lao dong di ban va quyét dinh.

2. Vién chtic, nguoi lao dong giam sat viée to chuc thuc hién dan chu o trong
nha truong va viéc thuc hién chinh sach, phap luat ctia ngudi ding dau, ban lanh
dao, nguoi co tham quyén cua co quan, don vi, hanh vi hanh chinh ctia nguoi thuc
thi cong vy, nhi€ém vu tai co quan, don vi.

Pi¢u 19. Hinh thirc vién chirc, nguoi lao dong kiém tra, giam sat

1. Vién chuc, nguoi lao dong truc tiép thuc hién viéc kiém tra, gidm sat thong
qua:

a) Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat ctia vién chirc, nguoi lao dong ¢ co
quan, don vi;
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b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép vO1 nguoi ¢o chuc vu, quyén han, vién chtrc,
nguoi lao dong khéc trong co quan, don vi;

¢) Tiép can cac thong tin dugc cong khai; cac thong tin, béo céo cla co quan,
don vi hodc nguodi dugc giao quan ly, thuc hién cac ndi dung vién chuc, nguoi lao
dong di ban va quyét dinh;

d) Tham du hdi nghi vién chirc, ngudi lao dong.

2. Vién chtrc, ngudi lao dong thuc hién viéce kiém tra, gidm sat thong qua hoat
dong cua Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi.

Picéu 20. Xir ly két quéi kiém tra, giam sat ciia vién chirc, nguoi lao dong

1. Thong qua viéc kiém tra, giam sat tryc tiép, Vién chuc, nguoi lao dong
tham gia nhan xét, gop ¥ kién vé pham chét chinh tri, dao duic, nang lyc, trinh do
chuyén moén, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu ctia nguoi ding dau, ban 13nh
dao, ngudi quan 1y, phu trach truc tiép, nhimg ngudi co thdm quyén khac tai co
quan, don vi; tich cuc tham gia ¥ kién gop phan xdy dung ndi bd co quan, don vi
trong sach, virng manh.

2. Khi phat hién hanh vi, ndi dung co dau hiéu vi pham, vién chirc, nguoi lao
dong co quyén khiéu nai, td cao theo quy dinh cua phap luat hoac kién nghi, phan
anh dén nguoi ding dau co quan, don vi, dén to chirc Céng doan hodc cac to chirc
doan thé khac ma minh 1a thanh vién duogc thanh l1ap va hoat dong & co quan, don vi
hoac phan anh, dé nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, giam
sat theo chirc nang, nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan din & co quan, don vi thay mat vién chirc, nguoi lao
dong thuc hién kiém tra, giam sat theo quy dinh tai Tiéu muc 2 ciia Muyc nay.

Picu 21. Trach nhiém trong viéc bio dam dé vién chirc, nguoi lao dong
thue hién kiém tra, giam sat

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 trach nhiém sau day:

a) Phdi hop cung Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi, can ctr vao yéu
cau, nhiém vu, dic diém, tinh chat té chirc, hoat dong va diéu kién thuc té coa co
quan, don vi, xdy dung va ban hanh quy ché thyuc hién dan cha cua co quan, don vi
dé quy dinh cu thé hon ndi dung, cach thirc thuc hién dan chu ¢ co quan, don vi
minh lam trong nha trudng dé vién chirc, nguoi lao dong kiém tra, giam sat viéc
thuc hién. Noi dung cua quy ché thuc hién dan chu cta co quan, don vi ¢6 thé mo
rong hon pham vi thuc hién dan cha cia vién chirc, ngudi lao dong nhung khong
duoc trai hodc han ché viéc thuc hién cac noi dung da duoc quy dinh trong quy ché
hay;

b) Tao 1ap co ché tiép nhan gop ¥, kién nghi, phan 4nh cta vién chic, nguoi
lao dong tai co quan, don vi; thuc hién viéc ddi thoai, gidi trinh vd1 vién chic,
nguoi lao dong theo quy dinh ctuia phap luat; sit dung nd1 dung nhén xét, gép y
ciia vién chirc, ngudi lao dong trong qua trinh thuc hién danh gia, xép loai chat
lugng vién chirc, nguoi lao dong tai co quan, don vi;

c) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 151 kip thoi khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh cta vién chirc, ngudi lao dong, kién nghi cia Cong doan va cac t6
chic doan thé khac tai co quan, don vi; kip thoi bao cao, chuyen thong tin den vy
quan c6 thdm quyén ddi voi nhimg van dé khong thudc thim quyén giai quyét cia
minh;

d) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi
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thue hién nhiém vu kiém tra, giam sat theo quy dinh cta phap luat;

d) X& 1y nguodi cé hanh vi can tr¢d vién chirc, nguoi lao dong thuc hién quyen
kiém tra, giam sat hodc nguoi c6 hanh vi tra thu, tri dap nguoi khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan 4nh theo quy dinh ctia phap luat;

e) Thyc hién cac bién phap phong ngura, ngan chan hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc; Xt Iy va tao didu kién dé co quan, t6 chirc ¢6 thAm quyén xir Iy ngudi ¢ hanh vi
tham nhiing, ti€u cuc; néu thiéu trach nhiém dé xdy ra tham nhiing, ti€u cuc trong co
quan, don vi thi bi xir 1y theo quy dinh cua phap luat.

Muc 5. BAN THANH TRA NHAN DAN O CO QUAN, PON VI

Piéu 22. To chirc Ban Thanh tra nhan din & co quan, don vi

1. Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi do hdi nghi vién chure, nguoi lao
dong bau gdm tir 03 thanh vién theo dé nghi cua Ban Chép hanh Cong doan co
quan, don vi.

2. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan 1a nguoi dang cong tac trong co quan,
don vi, c6 pham chat dao dtc tét, co uy tin trong co quan, don vi, 6 du strc khoe dé
hoan thanh nhiém vu; c6 hiéu biét vé chinh sach, phap luatva tu ‘nguyén tham gia
Ban Thanh tra nhin dan; khong dong thoi 1a ngudi ding dau, cdp phd cua nguoi
dung dau, ké toan trudng cia co quan, don vi.

3. Nhiém ky cta Ban Thanh tra nhan dan 14 02 nam. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khéng hoan thanh nhiém
vy, khong con dugc tin nhi€ém hoac xin thoi [am nhiém vu thi Ban Chép hanh Cong
doan co quan, don vi dé nghi hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong quyét dinh cho thoi
lam nhiém vu va bau nguoi khéc thay thé.

4. Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi gdbm Trudng ban, Pho Trudng ban
va Uy vién. Trudong ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong ctia Ban Thanh tra
nhan dan; Phé Trudng ban c6 trach nhiém gitp Trudng ban thuc hién nhiém vuy; cac
thanh vién khac thuc hién nhiém vu theo sy phan cong ctia Trudng ban.

Pi¢u 23. Nhiém vy, quyén han ciia Ban Thanh tra nhan din & co quan,
don vi

1. Kiém tra viéc to chtrc thuc hién cac quyét dinh cta tap thé vién chirc, nguoi
lao dong; giam sat viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nuoc, viée thuc hién phap luat vé thuc hién dan chua & trong nha truong
tai co quan, don vi.

2. Kién nghi co quan, don vi, nguoi c6 thim quyén xt 1y theo quy dinh cta
phap luat khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phép luat va giam sat viéc thuc hién
kién nghi do.

3. Yéu cau ngudi ding dau co quan, don vi cung cap thong tin, tai liéu co lién
quan dé phuc vu viéc xac minh, kiém tra, giam sat.

4. Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cia vién chtrc, ngudi lao
dong & co quan, don vi.

5. Kién nghi nguoi dung dau co quan, don vi khic phuc han ché, thiéu sot
dugc phat hién qua viéc kiém tra, giam sat; bao dam quyén va loi ich hop phap,
chinh dang cua vién chirc, ngudi lao dong; biéu duong nhimg don vi, ca nhan co
thanh tich. Truong hop phat hién nguoi c6 hanh vi vi pham phap luatthi kién nghi
co quan, to chiic ¢ tham quyén xem xét, xir 1y.



9

6. Tham du céc cudc hop cua co quan, don vi ¢6 ndi1 dung lién quan dén viéc
thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dan.

7. Tiép nhan kién nghi, phan anh cia vién chiic, nguoi lao dong co lién quan
dén pham vi kiém tra, giam sat ciia Ban Thanh tra nhan dan.

Pi¢u 24. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan din & co quan, don vi

1. Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan, don vi do Ban Chip hanh Cong doan
co quan, don vi truc tiép chi dao, huéng dan hoat dong.

2. Cin ctr vao nghi quyét hoi nghi vién chire, ngudi lao dong cia co quan,
don vi va sy chi dao, huéng dan ctia Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi,
Ban Thanh tra nhan dan xdy dyng chuong trinh cong tac theo ting quy va hang
nam.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém bao céo vé hoat dong cua minh véi
Ban Chép hanh Coéng doan co quan, don vi va tai hdi nghi vién chic, nguoi lao
dong cua co quan, don vi.

Piéu 25. Trach nhiém trong viéc bao dam hoat dong ciia Ban Thanh tra
nhin dan ¢ co quan, don vi

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém sau day:

a) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhimng chu truong, duong 16i
ciia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc cha yéu lién quan dén t6 chic, hoat
dong ciia co quan, don vi; bao cdo két qua cong tac hang nim va muc tiéu, phuong
hudéng cong tdc nam tiép theo ctia co quan, don vi;

b) Truc tiép dbi thoai, cung cap thong tin hodc yéu cau co quan, t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan cung cip diy du, kip thoi thong tin, tai liéu can thiét theo yéu cau
cua Ban Thanh tra nhan dan;

c) Xem xé&t, giai quyet kip thoi cac kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan,
thong bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi;

d) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6
c40, viéc thuc hién phéap luatvé thuc hién dan cha ¢ co quan, don vi;

d) Xu 1y ngudi ¢6 hanh vi can tré hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan,
nguoi ¢ hanh vi tra thu, tru dip thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vi ¢6 trach nhiém sau day:

a) Gidi thiéu nhan su dé hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong bau lam thanh
vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan; dé nghi cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; t6 chtrc cude hop cua
Ban Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban, Pho Trudng ban va phan cong nhiém
vu cho ting thanh vién;

b) Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan xay dyng chuong trinh, ké hoach, noi
dung cong tac; xem xét bao cdo hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan va hudng
dan, chi dao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat dong ciia Ban
Thanh tra nhan dan khi xét théy can thiét;

c) Xem xet, giai quyét kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan; theo d&i, don
déc viec giai quyet klen nghi cua Ban Thanh tra nhan déan gui dén nguoi dung dau
co quan, don vi hodc cap c6 thAm quyen,

d) Van dong vién chirc, nguoi lao dong & co quan, don vi phéi hop va tich
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cuc hd trg hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan;
d) Hb tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan;
e) Thyc hi¢n cac nhi€ém vu cua Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi
khong to chitc Ban Thanh tra nhan din theo quy dinh cta phép luét.
3. Ban chap hanh Cong doan quy dinh chi tiét t chirc va hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan & co quan, don vi.

' Phén thit hai '
QUY CHE LAM VIEC - QUY CHE UNG XU

Can cir Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019; Bé Ludt lao dong
s6 45/2019/QHI4 ngay 20/11/2019; Ludt vién chirc sé 58/2010/QHI2 ngay
15/11/2010; Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cia B
GD&DPT vé viéc ban hanh Diéu 1é truong mam non; Can cir van ban sé6 01/VBHN-
BGDDPT ngay 13/4/2021 cua B6 GD&DT vé viéc ban hanh chuwong trinh giao duc
mam non; Théong tw 48/2011/TT-BGD PT ngay 25/10/2011 quy dinh ché dé lam
viéc doi véi gido vien mam non; Can cit Thong tw sé6 19/2023/TT-BGDPT-BNV
ngay 30/10/2023 Huwéng dan vé vi tri viéc lam, co cdu vién chitc theo chire danh
nghé nghiép va dinh mirc sé hrong nguoi lam vigc trong cdc co so gido duc mam
non cong lap; Can cw Quyet dinh s6 764/0P-UBND ngay 26/3/2024 vé viéc phé
duyét vi tri viéc lam va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ciia truong
mam non Dién Loc;

CHUONG I : NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung.

T4t ca Vién chuc, nguoi lao dong va hoc sinh, céc t6 chirc, doan thé, bod phan
lién quan trong nha truong .

Picu 2: Nguyén tic hoat djng.

Céc tap thé, cac to chirc, cac ca nhan trong nha trudng 1am viéc theo nguyén
tac tap trung dan chu (truc tiép hodc gian tiép): chi bd Pang lanh dao, nha nudc
quan 1y, Vién chutrc, nguoi lao dong thuc hién.

CHUONG II : NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. To6 chirc va quan ly nha truong, Co ciu to chirc ciia troedng mam non

1. Nhiém vu va quyén han ciia trueéng mam non

Thuc hién nghiém tac cac quy dinh tai Diéu 3, Thong tu sb 52/2020/TT —
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

2. Co cau to chirc ciia treong mam non.

2.1. Hoi dong truong

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai khoan 1 Piéu 9, Thong tu sd
52/2020/TT-BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

2.2. Hoi ddng thi dua khen thwéng, hdi dong ky luit, hoi dong tw van

Thuc hién nghiém tic cidc quy dinh tai khodn 1 biéu 11, Thong tu s6
52/2020/TT-BGD BT ban hanh ngay 31/12/2020.

2.3. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam va doan thé trong nha truong

Thuc hién nghiém tuc cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 12, Thong tu
s6 52/2020/TT —BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.
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2.4. T6 chuyén mén

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Piéu 13, Thong tu s6 52/2020/TT-
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

2.5. Nhém tré, 16p miu gido

Thuc hién nghi€m tic cac quy dinh tai Piéu 15, Thong tu s6 52/2020/TT-
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

2.6. Ban dai dién cha me tré em

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Piéu 35, Thong tu sb 52/2020/TT-
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

3. Nhiém vu va quyén han ciia ca nhén.

1. Hi€u trudéng

Thuc hién nghiém tic cic quy dinh tai khoan 1 Diéu 10, Thong tu sb
52/2020/TT-BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

(c6 bdng phdn cong nhiém vu cy thé dau nam [H9-1.7-01] )

2. Pho Hiéu trudéng

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai khoan 2 Diéu 10, Thong tu sd
52/2020/TT-BGD BT ban hanh ngay 31/12/2020.

(c6 bdng phdn cong nhiém vu cy thé dau nam [H9-1.7-01] )

3. Giao vién nhan vién, nguoi lao dong.

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Diéu 26,27,28,29 va 31, Thong tu sd
52/2020/TT-BGD BT ban hanh ngay 31/12/2020.

(c6 bang phdn céng nhiém vy cu thé dau nam [H9-1.7-01])

4. Tré em

Thuc hién nghiém tac cac quy dinh tai Pidu 32,33 va 34, Thong tu sd
52/2020/TT-BGD BT ban hanh ngay 31/12/2020.

(c6 ké hoach gido duc cdc @6 tudi dau nam [H1-1.8-01])

CHUONG I11.

Piéu 4. Thue hién chwong trinh gido duc va xiy dwng ké hoach giso duc,
dd dung, dd choi, hoc liéu, hoat ddng nudi dudng va chim soc sira khoe, hoat
dong giao duc, danh gia két qua nudi dudng.

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai biéu 16, 17, 18, 19, 20, Thong tu sb
52/2020/TT —BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

Piéu 5. Ho so quan ly hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc, Tai san,
tai chinh cia nha truong

Thuc hién nghiém tac cic quy dinh tai Piéu 21, Thong tu sé 52/2020/TT —
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

Thuc hién nghiém tic cic quy dinh tai Diéu 22,23, 24,25 Thong tu )
52/2020/TT —BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

Piéu 6. Quy dinh thoi gian dén truong.

+ Pén trwong, lop:

- Gi4o vién dén 16p ding gi¢ quy dinh. Thyc hién nghiém tac ché d6 sinh
hoat trong ngay cuia ting do tudi theo vin ban s 01/VBHN-BGDDT ngay
13/4/2021 cta Bo truong Bo giao duc va Pao tao quy dinh vé chuong trinh gido duc
mam non. Tir tht 2 dén thir 6 (cac hoat dong doan thé bd tri vao ngay nghi hoic
ngoai gio hanh chinh quy dinh).
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+ Mua d6ng: Budi sang: 7gio — 11gid 30, Budi chiéu 13gid 30 phut -17gio 00 phut
+Muahé:  Budi sang: 6gid 30 phat — 11gid, Budi chiéu 14 gio -17gio 30 phut.

- Thuc hién an mac, trang phuc dung quy dinh; néi ndng, cu xu, quan hé¢ giao
tiép voi ddng nghiép, hoc sinh va moi nguoi phai chuan myc su pham, than thién
va ¢6 van hoa theo quy tic ung xur vin hoa.

+ 0 co quan:

- Khong vi pham cac t€ nan xa hdi, khong di lai Ion xOn anh hudng té1 sinh
hoat ctia nguoi khac; khong nghe dién thoai trong gio hanh chinh; khong tiép khach
trong gio lam vi¢c; cd y thuc gitt gin vé sinh, bdo quan co sd vat chét, thue hién bao
quan va st dung d6 dung dung quy trinh ¢6 hiéu qua. Lam hu hong mat mat tai san,
d6 dung, do choi phai dén bu, 1am sai phai chiu ky luat, xir Iy theo quy dinh.

- Quan ly tré trong moi hoat dong, ngan chan phong ngura cac tai nan thuong
gap o tré.

- C6 y thuc sap dat xe co ngan nap, gon gang, ding noi quy dinh; khong tu y
sir dung may vi tinh ctia nha truong dé 1am viéc khac ma khong dugc su dong y cia
nguoi quan ly.

- T4t ca CBGVNV ky cac cam két ngay tir ddu mdi nam hoc.

- Trong sinh hoat, ho1 hop ddm bao nghiém tuc vé thoi gian, tinh than thai do,
phong cach lam vi¢c khoa hoc.

- Mang thé, phu hi¢u khi lam viéc.

- Mic trang phuc gon gang, chinh t& phu hop véi méi truong su pham, khong
mic vay ngan khi day tré.

- Khong trang diém loé loet, khdng nhuom toc sic s3;

- Mic 4o dai truyén théng (mic dong phuc ciia trudng) vao cac ngay 1& khai
giang, hoi nghi, dai hoi Cong doan, ngay 20/11, 18 tong két va cac ngay 18 khac theo
quy dinh (trtr trudong hop ¢o6 thai hodc ¢é con nho dudi 12 thang)

Diéu 7 : Thuec hi¢n quy ché chuyén mon.

+ Thyc hién day da quy dinh vé chuyén mon cac hoat dong theo ké hoach
hang ngdy, hang tuan, hang thang, nam hoc. Néu vi pham phai chiu cac hinh thuc ky
luat theo quy dinh.

+ Nam bat, xtr Iy moi thong tin qua lich cong tic, qua cac nhoém feacbook,
zalo, meessger ctia nha trudng; thue hién kip thoi, day du cac yéu ciu cong viéc ma
nha truong dé ra. Trong sinh hoat phai dam bao nguyén tic tip trung dan chi, co ¥
thie thuc hién tot cac Nghi quyét. Nghi day phai bao cdo, phai dugc sy dong ¥ cta
Ban giam hiéu, thuc hién theo Bo Luét lao ddng quy dinh. D6i véi can b, gido vién
di hoc dé nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu khong tru luong (d6i tuong o
quyet dinh caa cap co tham quyén phé duyét). Bdi véi can b, gido vién di cong tac,
nghi 6m, nghi ¢6 1y do chinh dang ma Bo Luat lao dong quy dinh phai bd tri nguoi
day thay.

- Nghi 18, tét, nghi viéc riéng huéng nguyén luong, Nghi khong hudéng luong
theo diéu 112, 115 B¢ luat lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- Ap dung cac hinh thirc xur 1y ky luat, va huéng ché do thai san,.. tai diéu
124,125, 139 ctua B0 luét va cac van ban hi¢n hanh quy dinh.

- Pé tao diéu kién cho CBGVNV hoan thanh tét nhiém vu & truong va dam
dang cong viéc ¢ nha, t6 chirc Cong doan théng nhit thém ngoai B Luat lao dong
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mot s6 ndi dung dong thoi kéu goi moi ngudi doan két, twong than, tuong 4i, giup
d& 1an nhau, nang cao tinh than, trach nhiém nghé nghiép ctia minh.
Piéu 8. Cac cudc hop thuwong ky

- Hop Hoi ddng su pham, Hoi dong chuyén mén 1 thang/lan.

- Ho1 nghi vién chure, nguoi lao dong dau nam hoc 01 1an/nam hoc.

- Hoi nghi so két giira ndm hoc 01 lan/nam hoc.

- Hoi nghi tong két vao cudi nim hoc 01 lan/nam hoc.

- Hop T6 chuyén mén 02 lan/thang.

- Hop hoi ddng thi dua 03 lan/nam. (dau, gitta va cudi ndm hoc)

- Hop hoi déng trudng it nhat 03 lan/nam (thudng ky, dot xuat, bit thuong).

Ngoai ra tuy tinh hinh thuc té cong viéc ma co thé td chirc hop dot xuét, bat
thuong.

CHUONG 1V.
GIAO TIEP VA UNG XU CUA VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Théng tw s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cia B Gido duc va Pao
tao vé viéc quy dinh Quy tdc g xit trong co S& gido duc mam non, co' s¢ gido duc
phé théng, co sé gido duc thiwong xuyén;

Piéu 9. Quy tic ing xir chung.

1. Thuc hién nghiém tc cc quy dinh cta phéap luat vé quyén va nghia vy cia
cong dan, vién chuc, nha gido, ngudi lao dong, nguoi hoc. Chap hanh nghiém céc
quy ché, quy dinh ctia don vi.

2. Thuc hién 16i séng lanh manh, mau muc, quan tAm chia s¢ va gitp d&
nguoi khac.

3. Bao v¢, gilt gin canh quan co sé gido duc; xay dung moi truong gido duc
mo pham an toan, than thién, xanh, sach, dep.

4. Can by quan 1y, gido vién phai st dung trang phuc lich sy, phu hop véi moi
truong va va hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em, khong st dung trang
phuc gay phan cdm; nhan vién phai st dung trang phuc phu hop vé1 moi truong gido
duc va tinh chat cong viéc; trang phuc cua tré phai sach s&, gon gang phu hop véi
Itra tudi va hoat dong giao duc; cha me nguoi hoc va khach dén truong phai st dung
trang phuc phu hop véi moi truong giao duc.

5. Tac phong lich sy, van minh, van hoa.

6. Khong hut thude, st dung dd udng c6 con, chit cAm trong co so gido duc
theo quy dinh cua phap luat; khong tham gia t¢ nan xa hdi.

7. Khong str dung mang xi hoi dé phat tan, tuyén truyén, binh luan nhiing
thong tin hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai duong 16i ctia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc hodc 1am anh hudong xau dén méi trudng gido duc.

8. Khong gian 1an, ddi tra, vu khdng, gay hiém khich, quy rdi, ép budc, de
doa, bao luc vd&i ngudi khac.

9. Khong lam ton hai dén strc khoe, danh dy, nhan phém cua ban than, ngudi
khac va uy tin cta tap the.

10. Pam bao tuyét dbi an toan vé thé chat va tinh than cho tré em, dam bao
quyén tré em.

11. Mot sd hanh vi CBQL, GV, NV khong dugc lam: xuc pham danh duy,
nhan pham, xAm pham than thé tré em va dong nghiép; xuyén tac ndi dung gido duc;
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bo gio; tuy tién cit xén chuong trinh nudi dudng, chim soc gido duc; dbi xur khong
cong bang ddi vai tré em; ép budce tré hoc thém dé thu tién; bot xén khau phan an
cua tré em; lam viéc riéng khi dang td chire cac hoat dong nudi dudng, cham soéc,
giao dyc tré em.

Pi¢u 10. Ung xir ciia can bd quz’m ly.

1. Ung xir véi tré: Ngon ngit chudn muyc, d& hiéu; gan giii, yéu thuong, trach
nhiém, bao dung; t6n trong su khac biét, d6i xir cong bang, lang nghe va dong vién,
khich 1€ ngudi hoc. Khong xtac pham, ép budc, tru dap, bao hanh.

2. Ung XU voi gido vién, nhan vién: Ngoén ngit chuin muc, ton trong, khich 1¢,
dong vién; nghiém tuc, gwong miu, ddng hanh trong céng viéc; bao vé uy tin, danh
du, nhan phidm va phat huy ning luc cta gido vién va nhan vién; doan két, dan chu,
cong bang, minh bach. Khong hach dich, giy khé khin, xtic pham, dinh kién, thién vi,
vu loi, né tranh trach nhiém hodc che giau vi pham, d6 15i.

3. Ung XU v&i cha me tré: Ngon ngir chuan muc, ton trong, hd trg, hop tac,
chia sé, than thién. Khong xtuc pham, gay kho khan, phién ha, vu loi.

4. Ung xtr voi khach dén co so gido duc: Ngon ngit chuan muec, ton trong, lich
su, ding muc. Khong xtc pham, giy kho khan, phién ha.

Pic¢u 11. Ung xir ciia gido Vién

1. Ung xtr v6i tré: Vui vé, gan glii, yéu thuong, quan tdm va tao cam giac an
toan cho tré. Ngon ngtr chuan muc, dé hiéu, khen hodc phé binh phu hop voi doi
twong va hoan canh; mau muc, bao dung, trach nhiém, yéu thuong; ton trong su
khac biét, ddi xir cong bang, tu van, lang nghe va dong vién, khich 18 ngudi hoc; to
thai d6 dong tinh - khong dong tinh phut hop vai tré va hoan canh gitp tré nhan thirc
rd viéc lam dung - sai.... tich cuc phong, chdng bao luc hoc duong, xay dung moi
trudng gido duc an toan, lanh manh, than thién. Pam bao tuyét ddi an toan vé thé
chat va tinh than cho tré em, khong xtic pham, gy ton thuong, vu loi; khong tru
dap, dinh kién, bao hanh, xam hai; khong tho o, né tranh cac hanh vi chua tdt cta
tré. Khong bot xén khau phan an cia tré; khong lam viée riéng (sir dung dién thoai,
b6 trong nhom/16p, giao tré tu quan dudi moi hinh thirc...) khi dang t6 chirc cac hoat
dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré. Pon, tra tré cho phu huynh phai ban giao
chu dao, tan noi.

2. Ung xtr v6i can bd quan ly: Ngon ngir ton trong, trung thyc, cau thi, tham
muu tich cuc va thé hién rd chinh kién; phuc tung su chi dao, diéu hanh va phan
cong cia 1anh dao theo quy dinh. Khong xtic pham, gdy mat doan két; khong tho o,
né tranh hoac che giéu cac hanh vi sai pham ctia can by quan ly hodc loi dung viéc
g6p ¥, phé binh 1am ton hai dén uy tin cua cap trén.

3. Ung xtr v6i ddng nghiép va nhan vién: Ngbn ngir dung muyc, trung thuc,
than thién, cau thi, chia sé, ho tro; ton trong su khac bi¢t; bao v€ uy tin, danh du va
nhan pham citia ddng nghiép, nhan vién. Khong xtc pham, v cam, giy mat doan
két.

4. Ung xtr v6i cha me tré: Ngon ngir diing muc, trung thuc, ton trong, than
thién, hop tac, chia sé. Khong xtuc pham, ap dat, vu loi.

5. Ung xtr v6i khach dén co so gido duc: Ngon ngir diing muc, ton trong.
Khong xuc pham, gay khé khan, phién ha.

Pi¢u 12. Ung xir ciia nhan vién.
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1. Ung xu voi tré: Yéu thuong, quan tdm, cham soc tré tdn tinh, chu
d4o. Ngon ngit chuan muec, t6n trong, trach nhiém, khoan dung, gitip d&. Khong gay
khé khan, xtic pham, bao luc; khong lam ton thuong tré dudi bt ctr hinh thire nao.

2. Ung xtr v6i can bo quan 1y, gido vién: Ngon ngir dung muc, trung thuc, ton
trong, hop tac; chap hanh cac nhiém vu dugc giao. Khong né tranh trach nhiém, xtc
pham, gdy mat doan két, vu loi.

3. Ung xiur VOl dong nghiép: Ngon ngir ding myc, hop tac, than thién. Khong
xuc pham, gy mat doan két, né tranh trach nhiém.

4. Ung xtr v6i cha me tré va khach dén co s gido duc: Ngon ngit dung muc,
t6n trong. Khong xtic pham, gay kho khan, phién ha.

Picu 13. Ung xir ciia tré.

1. Ung xur v6i can bd quan 1y, gido vién, nhan vién: Kinh trong, ngoan ngoan,
18 phép, trung thuc, hop tac, manh dan ndi 1én nhu cAu, mong mudn cua ban than
vG1 moi nguoi.

2. Ung xir v6i ban: Biét choi doan két cing ban, quan tdm, hop tac, giup d&
va ton trong su khac biét cua cac ban. Khong noi tuc, chiri bay, tranh gianh dd choi
ctia ban, khong danh ban hay tac dong x4u dén tim 1y, hoat dong ctia ban.

3. Ung xir v6i cha me va nguoi than: Kinh trong, 1& phép, biét vang 10i, gan
gili, yéu thuong va biét néi 1én nhu cau, mong mudn cua ban than.

4. Ung xr v6i khach dén trudng: kinh trong, ngoan ngoan, 18 phép, than thién.

5. Trang phuc gon gang, phu hop lta tudi, thuan tién cho cac hoat dong tai
truong mam non.

6. Thuc hién cac quy dinh cua truong mam non

Pi¢u 14. Ung xir ciia cha me tré.

1. Ung Xt véi tré: Ngon ngir dung muc, ton trong, chia sé, khich 1€, than
thién, yéu thuong. Khong xtic pham, bao luc, khong lam ton thuong tré. Ton trong
dic diém ca nhan cia tré, khong so sanh con minh véi tré khac.

2. Ung XU v&i can by quan 1y, gido vién, nhan vién: Ton trong, trach nhié¢m,
hop tac, chia sé. Khong bia dat thong tin; khong xtic pham tinh than, danh dy, nhan
pham.

3. Ung x& v6i phu huynh khac: Ton trong, trao (101 hop tac, chia sé trén tinh
than cung quan tdm, cham lo dén sy phat trién gido duc mam non.

Picu 15. Ung xir ciia khach.

1. Ung Xt véi tré: Ngon ngit dung muyc, ton trong, than thién. Khong xtc
pham, bao luc.

2. Ung xir v6i can bo quan ly, gido vién, nhan vién: Ping muc, ton trong.
Khong bia dat thong tin. Khong xic pham tinh than, danh du, nhan phém.

3. Chi vao truong khi dugc su cho phép ctia cadn by quan 1y nha truong.
Nghiém chinh chap hanh cac ndi quy, quy dinh cua nha truong. Khong di lai tu do,
gy On a0 mat trat ty; khong ty ¥ quay phim, chup anh khi chua dugc su cho phép
cta can by quan ly nha truong.

Phin thir ba
QUY CHE PANH GIA, XEP LOAI VIEN CHUC
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Can cwr Thong tw 25/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 ban hanh quy dinh
chudn hiéu truong co sé GDMN; Théng tu 26/2018/0D-BGDDT ngay 08/10/2018
ban hanh quy dmh chudn nghé nghiép gido vién mam non;

Quy dinh sé 132-0D/T W ngay 08/3/2018 cua Ban Chap hanh Trung wong vé
viéc kiem diém va danh gid, xép loai chat lirong hang nam doi véi tdp thé, cd nhan
trong hé thong chinh tri; Nghi dinh s 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh
phii vé danh gid, xép logi chdl‘ luong can bo, cong chure, vién chuc (Nghi dinh
90/2020/ND-CP); Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé ddnh
gid, xép loai chdt lwong cdan b, cong chire, vién chire;

CHUONG |. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi twgng di¢u chinh

Quy ché nay ap dung d6i voi can bo, gido vién, nhan vién (vién chirc) hién
dang cong tac trong tai truong mam non Dién Loc.

Piéu 2. Muc dich

- Lam can cu dé ty danh gia, dé cac co quan quan ly danh gia pham chat, ning
luc; xay dung va thuc hién ké hoach rén luyén pham chat, dao tao, boi dudng nang
cao nang luc quan tri, 1anh dao nha truong, nang luyc chuyén moén nghiép vu giang
day dap ung yéu cau doi méi gido duc; thuc hién ché d0, chinh sach phat trién doi
ngil

- Lam cén ctr dé cac pho hiéu trudng thudc dién quy hoach chic danh hiéu
trudng, gido vién thudc dién quy hoach chirc danh pho hi¢u trudng, cac chira danh
khac hoac xay dung va thuc hién ké hoach rén luyén, hoc tap phat trién phém chit,
nang lyc.

Pic¢u 3. Yéu ciu

- Cong tac danh gia, xép loai, khen thuong, ky luat phai thuc hién dang quy
trinh, nghiém tac, khach quan, toan dién, khoa hoc, cong khai, cong bang, dan chu,
bam sét cac tiéu chi, tiéu chuan, mac do, quy dinh; khong né nang, cao bang, dong
thoi khong dé xay ra sai sot, khiéu kién, lam mat doan két noi bo.

- Cong tac danh gia xép loai, khen thudng, ky luat phai phan anh dung ning luc
va phém chat ciia gido vién; phai lam rd dugc uu diém, khuyét diém, mat manh, mat
yéu vé pham chat chinh tri, dao duc, 16i séng, nang lyc va hiéu qua cong tac, kha
nang phat trién cua can bo, gido vién, dua trén pham chat, nang luc va qua trinh lam
viéc cua can bd, gido vién, nhan vién trong diéu kién cu thé cua nha truong va dia
phuong.

- Cong tac thu thap, chuan bi cac hd so, minh ching cua mdi ca nhan duoc
danh gia phai tién hanh trong ca nim hoc va c6 ké hoach thuong xuyén bd sung hd
s0, tai li¢u, minh chung con thiéu.

CHUONG I1. NOI DUNG PANH GIA, TIEU CHUAN XEP LOAI

Piéu 4: Panh gia xép loai theo chuin nghé nghiép:

1.Thoi gian ddnh gid va chu ky ddinh gié¢ CBQL va gido vién theo chuan bat
dau tir nam hoc 2018-2019 (nim hoc 2018-2019 tw danh gia) nhu sau:

a) Hang nam, trude 30/5: Hiu trudng, pho hi¢u truong va giao vién tu danh gia;
Co so gido duc tong hop két qua tu danh gia bao cao vé Phong GD&DT theo phan
cap quan ly.
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b) Hai nim mét lan: Hiéu trudng td chtrc danh gia xép loai pho hiéu trudong va
gido vién; truong phong GD&DT chu tri danh gia xép loai hiéu trudng cic co s
gido duc thuéc UBND huyén.

2. Mirc danh gia Hi¢u truong, PHT

a) Pat chuan hiéu truéng ¢ mic tdt: C6 tat ca cac tiéu chi dat tir mic kha tro
1én, tdi thiéu 2/3 s tiéu chi dat mirc tdt, trong d6 cac tidu chi 1, 4, 5, 6,7, 9, 11, 13,
14 va 15 dat mue tot;

b) Dat chuén hiéu trudng & muc kha: Co tat ca cac tiéu chi dat tir me dat troy
1én, tdi thiéu 2/3 sd tiéu chi dat tir mic kha trd 1én, trong do cac tiéuchi 1,4, 5, 6, 7,
9,11, 13, 14 va 15 dat tr mac kha tré 1én;

c) bat chuan hiéu truong: Co tat ca cac tiéu chi duoc danh gia tr muc dat tro
Ién;

d) Chua dat chuan hiéu truong: C6 tiéu chi dugc danh gia chua dat (tiéu chi
duoc danh gia chua dat khi khong dap Gmg yéu cau mie dat cta tiéu chi).

3. Mirc danh gia giéo vién

a) Pat chudn nghé nghiép giao vién mam non & mure tt: Co tat ca cac tiéu chi
dat tir mirc kha tro 18n, t6i thleu 2/3 s6 tidu chi dat muc tét, trong d6 cac tiéu chi 1,
3,4,5,6,7, 8 va9 dat mic tdt;

b) Pat chuan nghé nghiép gido vién mam non & mic kha: C6 tat ca cac tiéu
chi dat tir mirc dat trd 18n, tbi thiéu 2/3 sd tiéu chi dat tir mic kha tro 1én, trong do
cactieuchil, 3,4,5,6,7, 8 va 9 dat mirc kha tréd 1én;

¢) Pat chuan nghé nghiép gido vién mam non & mirc dat: Co tat ca cac tiéu
chi dugc danh gia tor mrc dat tr¢ 1én;

d) Chua dat chuan nghé nghiép gido vién: C6 tiéu chi dugc danh gia chua dat
(tiéu chi dugc danh gia chua dat khi khéng dap ung yéu cdu muc dat cta tiéu chi
do).

Picu 5. Panh gia xép loai vién chirc theo Nghi dinh:

1. Nguyén tic

1.1. Viéc danh gia, Xép loai chat luong don vi, vién chirc hang nam dugc thuc
hién theo timg nam hoc; bao dam dung tham quyén, khach quan, cong bang, chinh
xac; khong né nang, tru dap, thién vi, hinh thirc; ddm bao ding tham quyén quan ly,
danh gia vién chuec.

1.2. Viéc danh gia, xép loai chét luong phai cin ctr vao chire trach, nhiém vy
dugc giao, y thue trach nhiém, chap hanh ky luét, ky cuong va két qua thuc hién
nhiém vu, tién do va chat luong cong viée, s6 luong cong viée duge giao theo ke
hoach; nhiém vu thudng xuyén, dot xuat; mirc d6 kho khin, phtc tap va cac yéu t6
khach quan khac. Cac nhi¢m vu dugc giao khong hoan thanh hodc cham tién d6 do
yéu t6 khach quan, bat kha khang va dugc cap c6 tham quyén xac nhan thi dugc
xem xét khi danh gia, xép loai chét lugng. Viéc danh gia chat lugng dbi voi vién
chuc 1anh dao, quan 1y phai gin voi két qua thyc hién nhiém vu cua co quan, t6
chte, don vi dugc giao quan 1y, phu trach. Mirc danh gid, xép loai chat luong vién
chtre d6i véi nguoi ding dau khong duge cao hon mire danh gia, xép loai chat luong
cua don vi.



18

1.3. Vién chtrc co6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi khong thuc
hién viéc danh gia, xép loai chat lwong nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac
trong nam, trir trudng hop nghi ché d6 thai san.

1.4. Vién chuc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phép luat trong
nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong xép loai
chat luong ¢ murc hoan thanh tot nhiém vy trd 1én.

1.5. Vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phap luat thi két qua xép
loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai chat luong cua thoi gian 1am viée thuc
té ctia nam do.

1.6. B6i voi vién chire chuyén cong tac thi don vi méi c6 trach nhiém danh gia, xép
loai chét luong. Truong hop c6 thoi gian cong tic & don vi cil tir 06 thang trd 1én thi phai
két hop véi y kién nhan xét cia don vi cii (trir truong hop khong con don vi cil).

1.7. Vién chirc bi xir 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh thi danh gi4, xép loai
chat luong nhu sau:

a. Vién chirc bi xtr Iy ky luat dang hodc ky luat hanh chinh trong nam danh gié thi
xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu, trir truong hop quy dinh tai diém
b khodan nay.

b. Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xir Iy ky ludt cta cap c6 tham
quyén nhung da dugc ap dung 1am cin ctr dé danh gia, xép loai chat lvong ¢ mirc khong
hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xtr Iy ky ludt ban hanh sau nam
danh gia d6i voi hanh vi vi pham do (néu co) khong duoc tinh dé danh gia, xép loai chat
lwong & ndm c6 quyét dinh xtr Iy ky luét.

c. Truong hop vién chire 1a dang vién, da bi xtr Iy ky ludt dang va ky luat hanh chinh
vé cuing mdt hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va ky luat hanh chinh
khong c6 hiéu luc trong ciing nam danh gi4 thi chi tinh 13 can ctr xép loai chat luong &
mot ndm danh gia.

8. V& ty 18 vién chic xép loai chat lwong & mirc “Hoan thanh xuét sic nhiém
vu”

Vién chirc dugc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu phai la
nhiing c4 nhan that sy tiéu biéu, xuat sic trong s6 nhitng ca nhan hoan thanh tot
nhiém vu. va phai dugc chia ra 3 nhém sau:

a. Nhom 1 (Hiéu truong, Pho Hi¢u truong): Pon vi trinh Phong GD&DT xép
loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vy' khong vuot qua 01 nguoi;

b. Nhém 2 (Gido vién): So luong xép loai "Hoan thanh Xuat sic nhiém vu"
khong vugt quéa 20% so6 duge Xep loai "Hoan thanh t6t nhiém vy"

c. Nhém 3 (Nhan vién): S6 luong xép loai "Hoan thanh xuat sic nhiém vy"
khong vuot qué 01 nguoi.

9. Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc dugc st dung 1am co so dé
lién thong trong danh gia, xép loai chét lugng dang vién.

Piéu 6. Thoi gian va tham quyén danh gia, xép loai chit lweng vién chirc

1. Panh gia 1 lan vao cudi nam hoc. Hiéu trudng co trach nhiém td chire viéc
danh gia vién chtrc thudc tham quyén quan 1y.

2. Can ctr vao diéu kién cu thé, Hiéu trudng thuc hién viéc danh gia hoac
phan cong, phan cap viéc danh gia vién chuc thudc tham quyén quan ly. Nguoi
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dugc giao thim quyén danh gia vién chirc phai chiu trach nhiém trudc Hiéu truong
vé két qua danh gia.

Piéu 7. Sir dung két qua danh gia, xép loai.

1. Két qua danh gia 1a cin ctr quan trong dé bé tri, st dung, dao tao, bdi
dudng, thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién ché do chinh sach khac ddi
v61 vién chuec.

Vién chirc ¢6 02 nidm lién tiép phan loai danh gia & mirc 6 khong hoan thanh
nhiém vu hoac c¢6 02 nam lién tiép trong d6 01 ndm phan loai muc hoan thanh
nhiém vu va 01 nim phén loai mtc khong hoan thanh nhiém vu thi don vi c6 tham
quyén quan 1y, st dung thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh s
29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé tinh gian bién ché hoic
dugc don phuong cham dut hop dong lam Vlec v6i vién chuc.

Picu 8. Luu gitr tal liéu danh gia, xep loai

Két qua danh gia, xep loai chat luong dugc thé hién bé“mg van ban, ndp va luu
vao ho so vién chire, theo van ban huéng dan hang nim:

Phin thi tw
QUY CHE THI PUA KHEN THUONG, KY LUAT

Ludt thi dua khen thwong sé 06/2022/QHIS ngay 15/6/2022; Nghi dinh s6
112/2020/NP-CP ngay 18/9/2020 vé xir Iy ky ludt can bj, cong chire, vién chirc;
Nghi dinh sé 71/2023/ND-CP ngay 20/9/2023 sita doi, bé sung mét so diéu cia
Nghi dinh so 112/2020/NP-CP ngay 18/9/2020 vé xit Iy ky ludt cdn b, cong chire,
vién churc;

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé dbi twong, pham vi, nguyén tic, hinh thirc, tiéu
chuan, thAm quyén, trinh ty va thu tuc thi dua, khen thudng, ap dung d6i véi tap thé,
c4 nhan (vién chtc) ctia truong mam non Dién Loc.

Pi¢u 2. Muc tiéu ciia thi dua, khen thuéng

1. Muc tiéu cta thi dua 13 nham dong vién, thu hut, khuyén khich moi1 ca
nhan, tap thé, phat huy d6i mai, nang dong, sang tao vuon 1én hoan thanh tt nhiém
vu duogc giao.

2. Muyc tiéu cta khen thudng 1a nham khuyén khich, dong vién ca nhan, tap
thé, hang hai thi dua; ghi nhan cong lao, thanh tich ctia c4 nhan, tap thé, trong cong
viéc.

Piéu 3. Nguyén tic thi dua, khen thuwéng

1. Vigc thi dua dwoc thue hién theo cdc nguyén tic sau ddy:

a) Tu nguyén, tu giac, cong khai, cong bang, minh bach;

b) Poan két, hop tac va cung phat trién.

2. Viéc khen thwéng dwoc thuce hién theo cdc nguyén tic sau diy:

a) Chinh x4c, cong khai, minh bach, cong bﬁng, kip thoi;

b) Bao dam thong nhét giita hinh thirc, doi tugng khen thuéng va cong trang,
thanh tich dat duoc;
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¢) Mot hinh thirc khen thuéng c6 thé ting nhiéu 1an cho mét di tuong; khong
khen thuéng nhiéu 1an, nhiéu hinh thirc cho mét thanh tich dat duoc; thanh tich dén
dau khen thudng dén do;

CHUONG II. QUY PINH KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 4. Cac loai hinh khen thuéng

1. Khen thuong cong trang la khen thuong cho ca nhan, tap thé thuong xuyén
c6 thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu.

2. Khen thudéng dot xuét 1a khen thuong kip thoi cho cd nhan, tap thé, lap
duoc thanh tich xuét sic dot xuit.

3. Khen thuong phong trao thi dua la khen thuéng cho ca nhan, tap the, co
thanh tich xuét sic trong cac phong trao thi dua do cap co tham quyén phat dong,
chi dao trong tho1 gian cu thé hodc thi dua theo chuyén dé phuc vu nhi¢m vu.

4. Khen thudng qua trinh cdng hién 1a khen thudng cho ca nhan c6 qué trinh
tham gia hoat dong lau dai trong cac giai doan gilr chirc vu lanh dao, quan 1y trong
co quan, don vi su nghiép cong lap.

Piéu 5. Danh hiéu, tiéu chuin trong thi dua, khen thwéng

Thuc hién theo diéu 21 dén dicu 28; diéu 71 dén diéu 76 Ludt thi dua khen
thwong s6 06/2022/0QH15 ngay 15/6/2022 va cdc van ban hién hanh;

Pi¢u 6. Hanh vi bi nghiém cam trong thi dua, khen thuéng

1. T6 chirc thi dua, khen thuong trai voi chinh sach, phap luat cia Nha nudc;
loi dung thi dua, khen thuong dé vu loi.

2. Can trd, nhiing nhiéu, tiéu cyc trong cong tac thi dua, khen thudng.

3. Ké khai gian dbi, 1am gia ho so, xac nhan, dé nghi sai trong thi dua, khen
thudng.

4. Lam dung chirc vu, quyén han dé dé nghi, quyét dinh tang danh hiéu thi
dua, hinh thtrc khen thudng trai phéap luat.

5. Str dung hién vat khen thuong trai thuan phong, my tuc cua dan toc, dao
duc x4 hoi, tac dong x4u dén xa hoi.

6. St dung quy thi dua, khen thudng trai quy dinh cua phap luét.

Picu 7. Ky ludt Nghi dinh sé 112/NP-CP ngay 18/9/2020 vé xit 1y ky ludt cdn
bo, cong chirc, vién chirc;

Phin thi nim
QUY CHE QUY HOACH NGUON, BO NHIEM, MIEN NHIEM TO
TRUONG, TO PHO CHUYEN MON, THANG HANG, NANG LUONG.
CHUONG 1. NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich y&u ciu, ddi twong

Tang cuong hi¢u luc, hiéu qua cdng tac quan ly, nang cao trach nhiém cua
nguoi ding dau; gin trach nhiém, nghia vu véi quyén loi cua can bo, thuc hién
thong nhat va dong bd trong nha truong, trong nganh Tao ngudn can bd quan 1y tai
chd, can bo t6 chuyén moén nha truong.ngay tir dau nam hoc, hang ndm o kiém
diém, danh gia viéc thuc hién trach nhiém cua nguoi duge bd nhiém gan véi viéc
danh gia can bo cdng chirc, vién chirc cudi nam.

Pam bao quyén loi chinh dang cta vién chirc va vi tri viéc 1am caa don vi.

Piéu 2. Nguyén tic gi6i thiéu quy hoach, b nhiém:
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Cén bo dugc gidi thidu quy hoach, b nhiém 13 ngudi ¢d chuy@n mén gioi, co
ning lyc quan 1y, diéu hanh cong viée tot; Co tinh than doan két, ¢6 uy tin véi can bo, gido
vién, nhan vién trong trudng, c6 kha ning van dong va quy tap khdi doan két ndi bo;
C6 stre khoé tot; Co kinh nghiém va tudi doi dam bao thoi gian 5 nam khi duoc bd
nhiém chirc vu ddi v6i quy hoach ngudn, 3 nam d6i véi to trudng, té phod; Mdi nim
tién hanh ra soat, bo sung mot lan trudc khi bat du naim hoc méi.

Cép uy va tap thé 1anh dao nha truong xem xét dam bao dan chi, phat huy
day du trach nhiém va quyén han cua ting thanh vién, nhat 13 ctia Hiéu trudng.

Pam bao sy On dinh, tinh ké thira va phat trién cua doi ngil can bd; nang cao
chat luong va hiéu qua hoat dong cia nha truong.

Puoc hudng hé sb phu cip cua to trudng, to pho

CHUONG II. NHUNG TIEU CHUAN, QUY PINH CHUNG

Piéu 3. Tiéu chuin giéi thiéu quy hoach CBQL, bo nhiém:

- Pugc danh gia xép loai vién chitc hang nim hoan thanh xuét sic va hoan
thanh tot nhiém vuy.

- Pat trinh d6 dao tao vé chuyén mon nghi¢p vu tor Pai hoc tré 1€n, uvu tién
nhig c4 nhan dat danh hiéu gido vién gioi tir cap huyén tro 1én.

- Nguoi duge gidi thidu vao quy hoach 1an dau, dudi 45 tudi.

- Nhitng ngudi dang trong quy hoach phai ¢6 tudi doi pht hop dé khi duoc xem
xét bo nhiém thi khi tinh dén nam 2025 it nhat lam dugc mdt nhiém ky (da 5 nam)
tro 1én.

- C6 trinh db tin hoc du dé xay dung cac ké hoach, tong hop, 1am bao cao; da
day it nhat 03 nam. Hoan thanh nhiém vy trd 1én 03 nam lién tuc (d6i véi to trudng),
02 nam lién tuc (d6i v6i to pho) tinh dén thoi diém duge xem xét bd nhiém.

- C6 strc khoé dam bao theo quy dinh dé dam dwong nhiém vu.

Picu 4: Tiéu chuan bo nhiém to truéng, to6 pho

- D¢ tudi: B6 nhiém lan dau khdng qué 45 tudi;

- Pugc danh gia xép loai vién chirc hoan thanh nhiém vy trd 1én 03 nam lién
tuc (d6i véi t6 truong), 02 nim lién tuc (d6i voi to phod) tinh dén thoi diém duoc
xem xét bo nhiém.

- Pat trinh d6 dao tao vé chuyén mon nghi¢p vu tr Pai hoc trd 1€n, uu tién
nhiing c4 nhan dat danh hiéu gido vién gioi tir cap huyén tro 1én.

- C6 trinh db tin hoc du dé xdy dung cac ké hoach, téng hop, lam bao cdo; da
day it nhat 03 nam.

- C6 stc khoé dam bao theo quy dinh dé dam duong nhiém vu.

Piéu 5: Quy trinh ra soat, bo sung quy hoach, bé nhiém to truong, to pho.

Can cu vao két qua danh gia can bg, vién chirc hang nam. Tap thé 1anh dao chi dao
ra soét, bo sung quy hoach theo vin ban hudng dan hang nam:

1. Bé nhiém lai, mién nhi¢m t6 truéng, to pho.

Khi to truong, t6 phd duong nhiém hét thoi han giit chirc vu da bd nhiém theo
quy dinh 01 ndm (12 thang) tap thé Ianh dao nha truong phai xem xét (cd bién bdn 1am
viéc) néu du diéu kién va duoc tin nhiém thi hiéu truéng quyét dinh bo nhiém chirc vu
cho nam hoc méi. Tudi doi con du tir 01 nam trd 1én, C6 day du hd so dé nghi bo
nhiém lai. Cac truong hop khong tiép tuc bo nhiém lai: Khong guong mau thuc
hién chu truong cua Pang, chinh sdch Phap luat cia Nha nude, cadc quy dinh
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ctia nganh, cia nha trudng va dia phuong noi cong tac, sinh séng; han ché vé
nang luc chuyén mén hodac khong hoan thanh nhiém vu dugc giao; khong du
sttc khoe dé thyc hién nhiém vy, chua dat chuan vé trinh d6 theo quy dinh.
2. Bé nhiém mdi té truéng, to pho.

Higu truong ra soat giao vién trong dién dugc bdi dudng, trao ddi trong cap
uy, lanh dao nha truong; tham khao y kién to truong chuyén mén nhiém ky trude
dé xac dinh sd nguoi du kién bo nhiém, dong thoi trao ddi tim hiéu tam tu, nguyén
vong v6i nhitng ngudi du kién bd nhiém. Trao d6i truc tiép véi mot sb gido vién,
nhan vién c6 uy tin trong truong dé co ¥ kién tham khao. Hiéu truong an dinh
danh sach duy kién bb nhiém dé 1dy y kién tin nhiém.

- Sau khi c6 két qua kiém phiéu; Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh bo nhiém

- Lap danh sach duoc bo nhiém t6 trudng, to phé giri vé Phong Gido duc va
bao tao.

Picu 6: Picu kién, titu chuan thing hang chirc danh nghé nghiép.

1. Co s& gido duc c6 nhu cdu vé vi tri viéc lam cta chtrc danh nghé nghiép ¢
hang dang ky dy thang hang.

2. Pugc cap co thim quyén danh gia hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong thoi
gian cong tac 03 nam lién tuc tinh dén thoi diém hét han nap ho so du thing hang;

3. C6 du tiéu chuan cua hang chic danh nghé nghiép dang ky du thang hang
quy dinh tai Can cir cac van ban hudng dan cia cdp trén hang ndm vé quy hoach
nguon, bo nhi¢m, mién nhiém t6 truong chuyén mon, kién toan Hoi dong truong.
Théng tw s6 01/2021/TT-BGDPT ngay 02/02/2021 ciia Bé Gido duc va Pao tao quy
dinh md sé, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va bé nhiém, xép lirong vién chirc
gidng day trong cdc co sé gido duc mam non céng ldp; Théng tw 08/2023/TT-
BGDDT ngay 14/04/2023 cua Bo Giao duc va Dao tao Thong tu sira déi, b6 sung
mét s6 diéu cia cic T hong tw s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua
BGD&PT quy dinh md so, tiéu chudn chirc danh nghe nghiép va bé nhiém, xép
lwong vién chuc giang day trong cdc co sé gido duc mam non, phé thong cong lip;

Pi¢u 7: Tiéu chuin nang lwong truwéce thoi han:

Thuc hién theo Thdng e s6 08/2013/TT-BNV ngdy 31/7/2013 ciia Bé Ngi vu vé
hwéng dan thuwce hién ché dé ndng bdc lwong thirong xuyén va ndang bdc lwong trucc
thoi han doi véi can bg, cong chike, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu s6
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bé Noi vu vé sira doi b sung ché do ‘ndng bdc
lirong thwong Xuyén, nang bdc lwong trude thoi han va ché do ndng phu cap tham
nién vuot khung doi véi can bg cong chike, vién chire va nguoi lao dong; Cén cir
Quyét dinh s6 12/2023/0D-UBND ngay 09/6/2023 ciia UBND tinh Nghé An vé viéc
ban hanh quy ché ndng bdc lwong trieée thoi han déi véi can bd, cong chike, vién
chirc va nguoi lao déng trén dia ban tinh Nghé An; Cong vin s6 1697/SNV-CCVC
ngay 28/6/2023 cua So Noi vu Nghé An vé viéc hwong dan thuc hién Quy ché nang
bdc lvong truoc thoi han doi véi can bo, cong chirc, vién chiec va nguoi lao dong
trén dia ban tinh Nghé An;

' Phan thir sau
QUY CHE THU'C HIEN PIEU PONG, BIET PHAI

_ Can cik cong van s6 2239/HD-SNV ngay 15/9/2022 ciia S6 Ngi vu vé hiéng
dan cong tac thuyén chuyén, biét phai giao vién, nhdn vién cac don vi su nghiép


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-01-2021-tt-bgddt-ma-so-va-bo-nhiem-xep-luong-vien-chuc-giang-day-giao-duc-mam-non-464396.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-01-2021-TT-BGDDT-ma-so-va-bo-nhiem-xep-luong-vien-chuc-giang-day-giao-duc-mam-non-464396.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-01-2021-TT-BGDDT-ma-so-va-bo-nhiem-xep-luong-vien-chuc-giang-day-giao-duc-mam-non-464396.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-01-2021-TT-BGDDT-ma-so-va-bo-nhiem-xep-luong-vien-chuc-giang-day-giao-duc-mam-non-464396.aspx
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gido dyc cong lap do UBND cap huyén quan 1y trén dia ban tinh Nghé An; Quyét
dinh sé 163 1/OD-UBND ngay 09/6/2022 cua UBND huyén Dién Chdu vé viéc ban
hanh Quy ché diéu déng, biét phdi gido vién, nhdn vién giita cdc trieong mam non,
tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban huyén Dién Chéu; truong mam non Dién Léc
xdy dung quy ché thiee hién thuyén chuyén, biét phdi nhw sau:

Chwong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong:

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, quy trinh, thAm quyén, trach nhiém cia
cac to chire, bd phan, ca nhan trong don vi.

2. Béi twong duoc diéu dong, biét phai 14 gido vién, nhan vién cta don vi.

3. S6 lwong diéu dong biét phéi can ctr vao sb lugng cta cap trén giao.

Piéu 2. Nguyén tic diéu dong biét phai:

1.Dam bao su on dinh, ké thira va phat huy ning lyc doi ngil gido vién, nhan
vién. Nang cao chét lugng, hi¢u qua hoat dong ctuia don vi, cua gido vién, nhan vién.
Podng thoi dam bao tinh céng khai, cong bang, dan chu.

2. Phai xuat phat tir yéu cau, nhiém vu cua don vi, quan tam ddi tuong chinh
sach, hoan canh gia dinh ctia gidao vién, nhan vién dé can doi ty 1€, sb luong, co chu,
ddng bo gido vién, nhan vién gitta cac don vi.

3. Hi€u trudng, gido vién, nhan vién nha truong phai thuc hién nghiém tac
quyét dinh diéu dong, biét phai cua cp c6 tham quyén.

4. Piéu dong, biét phai gido vién nhan vién dén nhan nhiém vy tai don vi moi
phai phu hop vdi chuyén mon nghiép vu.

5. Khong loi1 dung viéc diéu dong, biét phai dé vu loi, tru dap gido vién, nhan
vién.

6. Viéc cir biét phai gido vién, nhan vién dén 1am viéc c6 thoi han & mot
trurong mam non khi c6 ké hoach ctia Phong GD&DT, UBND Huyén. Thoi han ctr
biét phai mdi 14n 1 ndm hodc 2 nam hoc tiy vao khoang cach, cung dudng, dia 1y.

Chuong 1.
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Piéu ddng, biét phai theo nguyén vong:

1. Piéu kién: Gido vién, nhin vién c6 nguyén vong xin chuyén dén cong
tac tai trwong Khac khi cé di cac diéu kién sau thi dwoc xem xét diéu dong:

a) Pa cong tac tai don vi hién tai tir du 05 nam tr¢ 1€n; hoan canh dac biét kho
khan.

b) Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao; Thuc hién nghiém tic ndi quy, quy
ché cta nha trudng.

c) Khong dang trong thoi gian xem xét ky luat hodc dang thi hanh ky luat tu
khién trach tré 1én va khong dang trong thoi gian bi truy clru trach nhiém hinh sy;

d) Chép hanh ding chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luét
cuia Nha nudc.

¢) Truong hop thuyén chuyén véi 1y do kinh té gia dinh kho khan phai c6 xac
nhan Uy ban nhan dan cap xa noi c¢6 ho khau thuong tra; cha, me dau 6m, con nho,
di lai kho khan dé nghi thuyén chuyen dé cham soc, thuan tién di lai phai kém theo
s6 ho khau thudng trd.
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2. Thu tuc xét duyét:

- Gi4o vién, nhan vién c6 nguyén vong thuyén chuyén lam don xin diéu dong.

- Hiéu trudng nha trudng thanh lap Hoi dong dé xét diéu dong gom Ban Giam
hiéu, dai dién: Chi bd, Cong doan, Poan thanh nién, T6 chuyén mon. Hoi dong xét
diéu dong dbi chiéu voi nhimg diéu kién theo quy dinh dé xét timng nguoi, xép theo
thr tu vu tién gui 1én Phong Gido duc va Pao tao kém theo To trinh, bién ban hop
Xét va danh sach trich ngang.

Diéu 4. Biét phai gido vién, nhan vién:

1. Poi twong dwoc cir di bigt phdi.

Gi4o vién, nhan vién dang cong tac tai don vi. Can cr yéu cau, nhiém vu cap
trén giao nha truong lam cong tac tu tuong, to chirc diéu dong biét phai mot thoi
gian nhét dinh ty thudc vao tinh hinh cta cung dudng dia ly. Thoi gian thuc hién
biét phai khong qua 3 nam.

Gido vién, nhan vién dugc huong luong tir ngan sach nha nuéde, dugc UBND
huyén giao.

Gido vién, nhan vién co thoi gian cong tac 1au nim trong don vi chua diéu
dong biét phai lan nao, gido vién, nhan vién c6 diéu kién kinh té, xem xét cung
duong dia ly. Nha truong 1ap danh sach loai trir nhitng gido vién, nhan vién thudc
d6i twong chua tién hanh thyc hién biét phai.

Gido vién, nhan vién xung phong, tu nguyén, tu giac.

Gi4o vién khong hoan thanh nhiém vu nam hoc lién ké.

Gi4do vién chua thuc hién biét phai 14n nao ma c6 nam vao nganh cao nhat thi
s€ duogc cu di biét phai.

2. Nhitng doi twong chwa tién hanh thuwc hién biét phdi.

2.1. Gido vién dang mang thai hodc nudi con nhé dudi 36 thang tudi. (Theo
quy dinh tai Khoan 7 Diéu 36 Luat vién chirc).

2.2. Giao vién la thuong binh, bénh binh, nguoi dugc huong chinh sach nhu
thuong binh. Gido vién da tung la bo doi c6 thoi gian cong tac va truc tiép tham gia
chién dau ¢ bién giéi, hai dao, lam nghia vu qudc té.

2.3. Gido vién c6 chong dang cong tic & ving bién gidi, hai dao, gido vién
con cua li¢t sy.

2.4. Gido vién dang mac bénh hiém nghéo theo danh muc ciia BO Y té.

2.5. Gido vién dugc co quan cd tham quyén ctr di hoc tap trung dai han.

Gido vién da di bi¢t phai.

Diéu 5. Quy trinh diéu dong, biét phai gido vién nhan vién:

1.Theo ké hoach UBND huyén giao. Hi¢u truong bdo cdo Chi uy, thong
nhit ban gmm higu, BCH cong doan, cdc té truéng chuyén mon.

- biéu dong theo nguyén vong.

- Biét phai thyuc hién cin ddi sb luong, thoi gian khong qua 3 nam.

- Can ctr s luong, cong khai danh sach va ndp vé Phong GD&DT Dién Chau
theo vin ban huéng dan hang nim.

- Biét phai theo vong tron c6 su ra soat Iya chon theo ti€u chuén.

1.1. Khi ¢ cong vin, vian ban hudéng dan cua cip trén. Khi ¢ ké hoach, sd
luong phai diéu dong, biét phai cia UBND huyén, Phong GD&PT Dién Chau giao.
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1.2. Hiéu truéng bao cao Chi uy, théng nhit trong BGH, BCH Cong doan,
cac t6 trudng chuyén mon xay dung phuong an diéu dong, biét phai.

1.3. Lap danh sach ra soat cac d6i tuong diéu dong, biét phai va d6i tuong
chua tién hanh diéu dong, biét phai.

1.4. T6 chic hop Hoi dong su pham dé phd bién dong gop ¥ kién, xay dung,
dong vién, khuyén khich thuc hién diéu dong, biét phai.

1.5. Lap danh sach theo mau gtri Phong Gido duc & Dao tao Dién Chau va
cap c6 thAm quyén ra quyét dinh diéu dong, biét phai.

2. Thoi diém tién hanh cong tic diéu dong bigt phdi.

- Mbi nam mdt 1an vao dip chuan bj cho nim hoc méi.

- Phd bién céc van ban, quy ché, phdi hop van dong dé gido vién, nhan vién
nhan thie ddy du day 13 nhiém vu thudng xuyén, hang nim khi c6 ké hoach diéu
dong, biét phai cua cép trén.

- Lay tinh than xung phong di dau cua ca nhan, gitip nhau trong tinh hinh khé
khin dang con thiéu ngudn nhan lyc cia cac tru:ong cua nghanh hoc, bac hoc.

- Ra soat theo danh sach loai trir ra nhiing ddi tuong nam trong dién chua thuc
hién diéu dong, biét phai dot nay.

3.Tap thé, ca nhan chiu trach nhiém vé y kién dé xuat cia minh, cua Hi¢u
truong nha truong. nguoi duoc diéu dong biét phai chap hanh t6t quyét dinh cta cap
trén. Néu dé xuét khiéu nai thi phai thyc hién theo tinh tu quy dinh cua phap luat.

Phan thir bay
QUY CHE PHOI HQP

Muc 1. QUY CHE PHOI HQP GIUA CONG POAN VA CHUYEN MON

Can cit Ludt Cong doan sé 12/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

Can cir Bo Luat lao dong $6 45/201 9/QH14 ngay 20/11/2019;

Chuong |:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi, d6i twong:

1. Quy ché nay nham cu thé hod cac ndi dung can phdi hop trong timg nam
hoc, thong qua hdi nghi vién chuc, nguoi lao dong hang nam cua cong doan va nha
trudng MN Dién Loc.

Picu 2: Nguyén tic:

1. Nham tao méi quan hé phdi hop hoat dong gitta Nha truong va Ban chap
hanh cong doan. Xay dyng, bd sung cac nfi quy, quy ché quan 1y, quy che noi bo,
cac ché d6 chinh sach lién quan truc tiép dén cong tac giao duc, giai quyét viéc lam,
cai thién diéu kién viéc lam, nang cao doi song vat chét tinh than cua vién chuc,
nguoi lao dong.

2. Té chue thuc hién tét nhiém vu cua co quan, nhiém vu nam hoc.

3. Pam bao cic quyén va loi ich hop phap chinh dang cua vién chiic, nguoi
lao dong.

4. T6 chire tot phong trao thi dua thuc hién nhiém vu.

Chuwong II:
NHUNG QUY PINH CU THE
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Piéu 3. Chuyén mén va Cong doan cé trach nhiém phdi hop chit ché
trong viéc:

1. Phéi hop to chitc Hoi nghi VC, NLD hang nam theo Piéu 51 Luat Thyc
hién dan cha ¢ co s& ngay 10/11/2022 va biéu 20, 21, 22, 23 Nghi dinh sé
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat thuc hién
dan chi & co sé vé td chire va hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan tai cac co quan
don vi..

2. Xay dung va thuc hién bo quy ché tich hop.

3. Pam bao quyén va loi ich chinh dang, hop phap cua ngudi lao dong trong
don vi.

4. Tap hop t6 chtc, gido duc, dong vién can bd cong chirc, ngudi lao dong
tich cuc thuc hién nhiém vu vé chinh tri, an ninh, trat ty, t6 chirc cic phong trao thi
dua trong can bd, cong chirc va nguoi lao dong.

5. Pao tao, bdi dudng doi ngii can b, cong chirc va ngudi lao dong cé trinh
d6 hoc van va tay nghé ngdy cang cao, c6 nang lyuc tiép nhan va (mg dung cac cong
nghé méi ap dung trong linh vuc minh cong tac, nham dat hiéu qua cao trong cong
viéc.

6. Kiém tra giam sat vi¢c thuc hién cac b luat, dac bi¢t 1a B luat Lao dong
(stra d6i) va Luat Cong doan (stra doi), cac ché do chinh sach c6 lién quan dén
quyén va loi ich hop phap chinh dang cta nguoi lao dong.

Picu 4. Chuyén mén c6 nhiém vu

1. Tao diéu kién dé cong doan tham gia quan Iy Nha nudc, tham gia cac hoat
dong trong co quan.

2. Giai quyét kip thoi va thoa dang cac kién nghi chinh dang, hop phép cia
can bo, cong chirc, ngudi lao dong va té chirc Cong doan.

3. Tao diéu kién va hd trg mot phﬁn co s& vat chét thudc thAm quyén cho to
chirc Cong doan hoat dong.

4. Trudce khi trién khai thuc hién céc chu truong, chinh sach, duong 16i cta
Dang, phap lut ctia Nha nude Chuyén mon can trao d6i ban bac voi té chic Cong
doan tham gia dé cung phé)i hop thuc hién.

5. Chi dao cac to chiic trong co quan phdi hop voi t6 chirc Cong doan day
manh cac hoat dong kiém tra, gidm sat, tuyén truyén, gido duc, vin hoa vin nghé,
thé duc thé thao va phong chong cac loai t€ nan xa hoi trong co quan.

Piéu 5. Cong doan c6 nhiém vu:

1. T6 chirc tuyén truyén gido duc dong vién can bd, cong chirc va ngudi lao
dong phat huy quyén 1am chi dé thuc hién t6t muc tiéu dé ra theo ding phép luat.

2. B4o c4o vé tinh hinh viéc lam, doi séng, tam tu, nguyén vong cua doan
vién va hoat dong cong doan vé1 Chuyén mon.

3. Tap hop ¥ kién cua doan vién dé tham gia v6i chuyén mén bao dam quyén,
loi ich hop phap chinh dang ctia ngudi lao dong.

4. Cong doan cir thanh vién ciia minh tham gia kiém tra, giam sat vic chap
hanh luat phap va viéc thuc hién ché d6 chinh sach c6 lién quan dén quyén va loi ich
hop phap chinh dang ctia doan vién.

Piéu 6. Nhirng quy dinh vé méi quan hé phoi hop
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1. Chuyén mon thuong xuyén cung cap cho Cong doan cac thong tin lién
quan truc tiép dén quyén, nghia vu va loi ich cta can b, cong chirc va ngudi lao
dong.

Cong doan c6 trach nhiém tuyén truyén cac chu truong chinh sach, vin ban
phap quy cia Pang va Nha nudc, cing voi chuyén moén dong vién, gido duc va to
chirc cho doan vién thyuc hién.

2. Cong doan 1a thanh vién trong Hoi dong thi dua khen thudng ky luat, Hoi
ddng xét duyét luong va cac Hoi dong xét duyét nhimg van dé khéac c6 lién quan dén
quyén loi va nghia vu cua can b, cong chirc va ngudi lao dong.

3. Chuyén mon va Cong doan phdi hop chit ché trong viée t6 chirc phong trao
thi dua trong can b cong chirc, nguoi lao dong trong co quan.

Chuyén mén dé ra muc tiéu, ndi dung thi dua hang nam; t6 chirc Céng doan
c6 trach nhiém to chirc phat dong thi dua, dé ra nhiing bién phap, phat huy moi tiém
ning san c6 cla can bd, cong chirc va ngudi lao dong thuc hién cé hiéu qua nhing
muc tiéu ma chuyén moén dé ra, phéi hop véi chuyén mon trinh Hoi dong thi dua,
khen thudng nhiing ca nhan xuét sic.

4. Chuyén mon va Cong doan phdi hop giai quyét kip thoi cac kién nghi cia
can b, cong chirc, nguoi lao dong khi phat hién ra nhimng vi pham ché do, chinh
sach.

Muc 2. QUY CHE PHOI HQP GIUA NHA TRUONG VA CO QUAN, PON
VI, CAC TO CHU'C CHINH TRI XA HOI TREN PIA BAN XA
Théng tw lién tich sé 06/2015/TTLT/BCA-BGDPT ngay 28/8/2015 ciia Bé
Cong an va Bo Giao duc va Pao tao vé viéc thuc hién nhiém vu bdo vé an ninh
quéc gia, dam bdo trdt tir an toan xd héi va dau tranh phong chong téi pham, vi
pham phap ludt khac trong nganh Gido duc;

Can cir Théng twr s6 13/2016/TTLT-BYT-BGDPT ngay 12/5/2016, Théng tu lién
tich quy dinh vé cong tdc y té truong hoc; Thong tw sé 45/TT/2021/TT-BGDPT ngay
31/12/2021 ciia B¢ GD&PT, Théng tw quy dinh vé viéc xdy dung truong hoc an
toan, phong chéng tai nan thwong tich trong co sé gido duc mam non;

Can cit Ké hoach s6 106/KH- PGD&DT ngay 19/01/2021. Cua Phong Gido duc
va Pao tao Dién Chdu Ké hoach Trién khai mé hinh “Phéi hop giita gia dinh, nha

trieong va céng dong trong chiam séc, gido duc tré tai cdc co sé gido duc mam non
giai dogn 2020 - 2025;

Piéu 7. Pon vi, to chirc va ndi dung phdi hop

1. Phéi hop véi Cong an xi, Ban quan sw xd.

Phoi hop trong cong tac dam bao an ninh trat tw, an toan truong hoc, tham gia xur
1y mot s6 vu viée lién quan dén phap luat. Phdi hop trong cong tac tap huén, hu’O’ng
dan vién chirc, nguoi lao dong phong chdy chira chay, chuyén dé an toan giao
théng. Cong tac Phong chdng cac té nan xa hoi, giai phong hang rong trudc cong
truong. Phdi hop trong cong tac chuyén doi s6 NP 06, tham gia hoi thao chuong
trinh ATGT “ T6i yéu Viét Nam”, tham gia cac ngay hoi, ngay 1& 22/12; 30/4. Hd
trg tré khi tham gia giao thong nhu di da ngoai, trai nghiém trén dia ban xa.

2. Phoi hop vdi Tram Y té xa.

Phéi hop trong cong tic cham soc sic khoe ban dau cho hoc sinh. Tham gia
kiém tra, kham strc khoe dinh ky cho tré; Tham gia hoi thao chuyén dé; phdi hop
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phong chéng, xtr 1y dich bénh, tai nan thuong tich cho tre; t6 chirc hudng dan
phong tranh va xu Iy mot sd bénh thuong gap o tre mam non; truyén thong vé giao
duc strc khoe. Phéi hop tuyén truyen va phong chdng dich bénh. Phdi hop trong

cong tic tiém chung, tiém vic xin, cic chwong trinh udng thudc tay giun,
VitaminA.

3. Phoi hop vii Trwong Tiéu hoc, THCS trén dia ban xa.

Phéi hop t6 chirc giao luu vin nghé ngay hoi, ngay 18. Phébi hop to chirc thim
quan truong Tiéu hoc, Lép 1, cac hoat dong cua nha truong. tang sach truyén, tang
d6 choi cho tré. Phoi hop t6 chirc Hoi thao Chuyén | dé: “Hudng dan t6 chuc cac
hoat dong hd trg tré 5 tudi trong giai doan chuyén tiép tr mam non 1én tleu hoc”.
Trong cong tac tham quan truong Tiéu hoc, giao luu vin ngh¢ cua tr¢ 5 tudi, Hoi
thao chuyén dé: “ Ho tro tré 5 tudi trong giai doan chuyén tiép tir MN 1én 16p 17
trao d6i chuyén moén, kinh nghiém. Tham gia hoi thao cac chuyén de, tang qua cho
tré, cho truong. To chirc cho khdi 5 tu01 giao luu van nghé voi truong Tiéu hoc vao
dip 20/11/2023 thim quan truong tiéu hoc tai thoi diém hoc chi dé 9 vao thang
5/2024, tang qua.

4. Phoi hop véi cdc to chire doan thé chinh tri:

4.1. Phéi hop vdi mit trdn to quic xa:

Tuyén truyén van dong cac doan thé tich cuc tham gia v4i nha trudng trong
cong tac phdi hop cac ndi dung phuc vu nudi dudng chim soc gido duc tré. Pong
vién céac thanh vién dong goép cong stic lao dong ngay cong, cai tao co s¢ vat chat,
xay dung moi, lam cong trinh tdng nha truong. Phat dong phong trao tir thién ting
qua cho tré c6 hoan canh kho khan (néu co);

4.2. Phoi hop véi Hpi cwu chién binh xa:

BCH Hoi CCB gi4o duc truyén théng cho hoc sinh, thong qua viée to chirc noi
chuyén truyén théng, tam guong anh b d6i cu Ho v6i hoc sinh, huéng dan tré di da
ngoai tham, Vleng nghia trang liét sy nhan ngay Quoc phong toan dan 22/12, ngay
giai phong mién nam 30/4, khéi 5 tuoi; khéi 4 tudi. Cuing voi nha truong lién hé cac
don vi quan doi t6 chirc cho tré thim doanh trai quan d6i nhan dan Viét Nam (néu
phu huynh dong ¥). Pong vién cac thanh vién dong gdp cong stc lao dong ngay
cong, cii tao co s vat chat, xdy dung méi, lam cong trinh ting nha trudng. Phét
dong phong trao tir thién ting qua cho tré c6 hoan canh kho khan (néu co); Tham gia
héi thao cac chuyén dé.

4.3. Hpi nong din

H6 tro nha trudng trong cdng tac tuyén truyén vé nudi dudng chim sdc gido
duc tré. Gidi thiéu, cho, tang san pham sach cua cac ho nong dan cho cac chau dé
cai thién bira an cho tré. Pong vién céc thanh vién dong gbp cong strc lao dong ngay
cong, cii tao co s vat chat, xdy dung moi, lam cong trinh ting nha trudng. Phat
dong phong trao tir thién ting qua cho tré c6 hoan canh kho khan (néu co);

4.4. Phéi hop véi doan thanh nién xa:

Dong vién cac thanh vién dong gdp cong stc lao dong ngay cong, cdi tao co s&
vat chat, xdy dung mdi, lam cong trinh ting nha trudng. Phat dong phong trao tir
thién ting qua cho tré c6 hoan canh khé khin (néu c0); Phéi hop to chire cac hoat
dong van hoa, van ngh¢ thong qua ngay hoi, ngay 1&, trong cong tac tong v¢ sinh,
trong cdy hoa cdy canh, lam d6 dung d6 choi cho cic chau. Hudng dan phu huynh
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xép xe cong trudng an toan giao thong. Hudng dan cac chau tham gia giao thong di
da ngoai tham quan Pén hac linh son, canh déng lta,...Tham gia hdi thdo céc
chuyén dé,
4.5. Phéi hop voi Hpi LH phu niv xa:

Dong vién cac thanh vién dong gdp cong stuc lao dong ngay cong, cdi tao co s&
vat chat, xdy dung mdi, lam cong trinh ting nha trudng. Phat dong phong trao tir
thién tang qua cho tré c6 hoan canh kho khan (néu co6); Ho trg nha truong trong
cong tac tuyén truyén vé nudi dudng chim soc gido duc tré. Gidi thiéu, cho, ting
san pham sach cta cac chi em phu nu: cho céc chau dé cai thién bita an cho tré.
Thanh lap “Cdu lac bo cha me tré”, “ Cau lac bé nuéi con khoe, day con ngoan”
theo 16p hoc nham chia sé kinh nghiém chim soc, gido duc tré tai gia dinh, cong
déng, hd tro nha trudng cac diéu kién nang cao chit luong GDMN; tu van cau lac
bd “ nudi con khoe, day con ngoan”. Tham gia hoi thao cac chuyén dé.

4.6. Phoéi hop véi Hpi cwu gido chive, Hpi khuyén hoc, Hpi chiv thip dé, Hpi
nguoi cao tudi.

Doi véi Hpi cwu gido chire: Noi dung phdi hop thuc hién theo cong vin so
111/PGD&PT-CTTT ngay 20/01/2021. V& viéc trién khai thuc hién Chuong trinh
phéi hop giita Phong GD&PT va Hoi CGC vé thuc hién cha truong “Bon cing”
giai doan 2021-2025.

Ciing ndm badt, phdt hién, ddnh gid tinh hinh: Hoi CGC nam bat thong tin, du
luan cua xa hoi, cong déng, dan cu vé viéc nha truong mam non Dién Ldc thuc hién
ké hoach, chuong trinh, nhi€ém vu gido duc tré dé phan anh vd1 BGH nha truong
g6p phan giai quyét han ché, khuyét diém tao sy dong thuan trong nhan dan.

Cung tham gia gop y xdy dung chuong trinh hoat dong cua truong: Moi Hoi
CGC tham gia hoi nghi dau nam, so két, tong két, hoi thao chuyén dé.

Cung tham gia thuc hién mot $6 chirong trinh ¢é chon loc, hoat dong tap thé,
ngay hoi ngay le. Moi vai thanh vién c6 tam huyét, co nang lyc vao Hoi dong tur
van cua nha truong. Ph01 hop t0 chtrc cac 16p k¥ niang séng va dip hé. Phdi hop t6
chirc cac budi hop vé loi ich viéc hoc, nuéi day con chau cham ngoan.

Ciing phdi hop quan tdm doi séng vit chdt va tinh than cia dgi ngii nha gido,
can bo quan ly giao duc da nghi huu va dwong chirc: Tham héi dong vién, gdp mat
ngay 1€ tét, ho trg kinh phi khi hoi hoat dong. Tang qua khi dai hoi, hoi nghj tong
két,..

Doi véi Hpi khuyén hoc, Hpi chir thp dé: Xay dung quy hoc bong, quy khen
thuong tré em ngheo ¢6 hoan canh kho khan, huy dong tré dén truong 16p, di hoc
chuyén can; duy tri va phat huy phong trao “gia dinh hoc tap”, “dong ho hoc tap”,
“don vi hoc tap”, “cong dong hoc tap”. Nha trudng béo cao két qua hoat dong va
thanh tich cua truong cho Hoi, giri danh séch hoc sinh, can bo, gido vién dugc khen
thudng t6i Hoi khuyén hoc dé tuyén duong khen thuong kip thoi cac thanh tich dat
duoc.

Déi véi Hpi nguoi cao tudi: HO tro nha trudng trong cdng tac tuyén truyén veé
nuodi dudng cham soc giao duc tré, tré di hoc chuyén can.

Phin thir tim
PIEU KHOAN THI HANH
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1. B6 Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 23 thang 9 nim 2024 va
nhig nim tiép theo. Nhimg quy dinh trudc ddy trai véi Quy ché nay déu bai bo.
2. Hiéu truong, T6 truong cac té chuyén mon, t6 chic cong doan quan triét Bo
Quy ché nay dén tan vién churc, nguoi lao dong cua co quan dé thuc hién nghiém
tc. Bo Quy ché nay gém 8 phan, 16 chuong 6 muc 65 diéu.
Phan thtr nhat: Quy ché dan chu, quy ché cong khai 2 chuong 25 diéu.
Phén thtr hai: Quy ché 1am viéc, quy ché Gmg xtr 4 chuong 15 diéu.
Phén thtr ba: Quy ché Panh gia, xép loai 2 chuwong 8 diéu.
Phén thtr tu: Quy ché thi dua khen thuong, ky luat 2 chuwong 7 diéu.
Phan thtt nam: Quy ché quy hoach ngué)n, b6 nhiém, mién nhiém, td trudng,
t6 pho chuyén mon, thing hang, nang lwong 2 chuong 7 diéu.
Phén thtr sau: Quy ché diéu dong, biét phai 2 chuong 5 diéu.
Phan tht bay: Quy ché phdi hop giita cong doan va chuyén mén, co quan,
don vi, t6 chirc chinh tri xd hoi trén dia ban 2 muc, 2 chuong 7 diéu.
Phan thtr tim: Diéu khoan thi hanh.

3. Quy ché nay dugc ap dung tir nim hoc 2024-2025 va dugc sia d01 bo sung
cac diéu khoan, cdc muc,...theo cac van ban quy dinh méi, theo Nghi quyét ctia hoi
nghi vién chirc, nguoi lao d(_)ng hang nam.
Noi nhgn: HIEU TRUONG
- PGD&DT ( dé béo cdo); )
- Chi bd (chi dao)

- Cong doan, Doan TN(P/h)
- T6 CM, céc bd phan (t/h);
- Vién chuc, NLD (t/h);

- Luu: VP, HS, Web.
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