UBND XA TAN CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN DIEN LOC Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 116 /KH-TrMN Tdn Chau, ngay 02 thang 10 nam 2025
KE HOACH

KIEM TRA NOI BO TRUONG HQOC
NAM HOQC 2025-2026

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Can cir Quyét dinh s6 2641/QD-UBND ngay 18/08/2025 ciia UBND tinh Nghé
An vé viéc ban hanh khung thoi gian ndm hoc 2025-2026 doi véi gido duc mam non,
gido duc phé théng va gido duc thiong xuyén;

Can cir Cong van so 2525/SGDPT-GDMN ngay 03/9/2025 ciia S¢ Gido duc
va Pdo tao vé viéc hwong dan thuee hién nhiém vu giao duc gido duc mam non nam
hoc 2025-2026; Céng vin sé 2675/SGDDT-GDMN ngay 15/9/2025 ciia S¢ Gido
duc va Pado tao vé viéc thuce hién quy ché chuyén mon gido duc mam non nam hoc
2025-2026;

Can cir Cong van s6 387/UBND-VHXH ngay 05/9/2025 cua UBND-VH-XH
Tan Chdau V/y hwong ddn thuc hién nhiém giao duc mdam non, nam hoc 2025-2026;
Cong van so 58/VHXH-GD ngay 16/9/2025 cua Phong VHXH Tan Chau V/v thyc
hién quy ché chuyén mon giao duc mam non nam hoc 2025-2026,

Cén cir ké hoach s6 109/KHGD-TrMN ngay 23/9/2025 ké hoach giéo duc nha
truong ndm hoc 2025-2026 cua truong mam non Dién Loc;

Quyét dinh s6 115/QD-TrMN ngay 02/10/2025 cla truong mam non Dién
Loc vé viéc kién toan ban kiém tra ndi bo nam hoc 2025-2026; Truong mam non
Dién Loc xay dung ké hoach kiém tra ndi bo (KTNB) ciia truong nim hoc 2025-
2026 nhu sau:

I .. PAC PIEM TiNH HINH :

1. Can b - Giao vién - Nhan vién, nguoi lao dong.

*Téng s6: 39: Céan bod quan ly: 03; Gido vién: 25; Nhan vién: 11; Trong do:
Bién ché: 30, HDLD: 9. Pang vién 19/30 ngudi ty 18 63,3% (21/39).

- Trinh d6 chuyén mén ctia vién chirc nha trudng: Pat chuan theo quy dinh 1a
ty 1€ 100%; trong do trén chuan 25/30 ty 1€ 83,3%;

- Trinh d chuyén mén ctia hop dong lao dong: Trung cip 5; khac 4. Pu sirc
khoe va diéu kién, tiéu chuan lam viéc.

2. Thuan lgi-kho khan:

2.1 Thuan lgi :

- Céc thanh vién nim duoc chuyén mon nghiép vu dé hoan thanh nhiém vu.



- Trach nhiém can bd quan Iy va cac to chuyén mon ddi voi cong tac kiém tra
duoc nang cao, gido vién va nhan vién c6 y thirc cao trong viée ty kiém tra.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc ndm qua duogc thuc hién nghiém tuc
theo ké hoach.

2.2. Kho khan:

- Truong c6 2 diém.

- Gi4o vién con thiéu so v6i quy dinh, cong viéc chuyén mén dugc phan cong
theo thoi gian du 8 gid/ngay, gido vién khong co quy thoi gian tréng gid nén viée bd
tri, diéu dong luc luong KTNB gép kho khan, han ché;

III. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bd nha truong 13 mot hoat dong quan 1y thudng
xuyén, 1a mot ndi dung quan trong cua cong tac quan 1y gido duc. nham kip thoi
nim bat thong tin viéc thuc hién nhiém vu dugc giao. Vi vay, Hi€u trudng nha
truong co trach nhi€ém st dung bd may quan ly, can bo, gido vién, nhan vién dé tién
hanh kiém tra trong pham vi ndi bo nha truong.

- Qua kiém tra, nham danh gia dung thyc trang nha truong; Chi rd wu, khuyét
diém cua tung b phan, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhic nhé, khic phuc, giup do
can b0, gido vién, nhan vién nha truong nhan ra tung diém manh, diém yéu cua
minh dé tang cuong hoat dong kiém tra hoat dong tu kiém tra, tu bdi dudng tu van,
thiic day, gitp d& doi ngii timg budc hoan thién ning luc su pham gép phan ning
cao chat lugng gido duc, ting cudng hoat dong kiém tra hiéu qua va thiét thuc.

- Cong tac kiém tra ndi bo nham gitip nha trudng phong ngira vi pham, xir 1y
cac kién nghi kip thoi, han ché bat cap, tim ra nhiig nhan t6 tich cuc, cac giai phap
kha thi nang cao hi€u qua cong tac quan ly, chét luong hoat dong day, hoc, gido duc;
Gop phﬁn thuc hién muc tiéu ddi mai can ban, toan dién gido duc, dao tao giai doan
hién nay.

2. Yéu ciu:

- Ban KTNBTH cua truong phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia
toan bo cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bo don vi trén co sé kiém tra d6i
chiéu véi cac quy dinh cta phap luat vé gido duc va ddo tao; Cac vian ban cla céac
cap chi dao.

- N6i dung kiém tra phai phu hop véi nhiém vu duoc giao cho tap thé, ca
nhan, gin v4i yéu cau danh gid can bo quan 1y, gido vién theo Chuan nghé nghiép va
cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

- Tang cuong cong tac xur 1y sau kiém tra, nham khic phuc, chin chinh sai
pham kip thoi.



- Cong tac kiém tra phai dam bao tinh khach quan, céng khai, minh bach, dan
chu, kip thoi, chinh xac, dung tham quyén, trinh tu, tha tuc theo quy dinh.

- Lap ho so kiém tra va luu trit hd so kiém tra: Bién ban kiém tra ghi day du,
cu thé, c6 chir ky cua nguoi kiém tra va dbi tuong dugc kiém tra, duoc luu gilr ¢o
tinh hé thong.

IV.NQI DUNG KIEM TRA

1. Tong sb cudc kiém tra:

- 4 1ndi dung: Ché do chinh sach nha gido, ngudi hoc. Cong tac tuyén sinh;
Céac khoan thu, chi; T6 chuyén mon;

- 2 Chuyén dé: Cong tac ban tra, VSATTP; Xay dung truong chuin quoc gia;

- Viéc thue hién nhiém vu dugc giao, thuc hién quy ché chuyén mon, ndi quy,
quy ché cua truong.

- Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to co, kién nghi, phan anh va
phong chong tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

2. Pham vi kiém tra

- Péi tugng kiém tra: T6 chuyén mon, cac bd phan, ca nhan 1a can b, gido
vién, nhan vién, nguodi lao dong trong nha truong.

- Thoi ky kiém tra: Trong nim hoc 2025-2026.

- Thoi han kiém tra: Tuy thudc vao ndi dung kiém tra nhung khong qua 1
ngay.

3. Nguyén tic kiém tra

- Cong tac kiém tra ndi bd dugc thuc hién trén nguyén tic: Tha truong vira 1a
chu thé kiém tra, vira 1a ddi tuong kiém tra. Thanh phﬁn tham gia kiém tra ndi bo 1a
CBQL, T6 truong chuyén mén, gido vién gioi, gido vién cé ning luc, nang khiéu, uy
tin trong nha trudng,... theo quyét dinh ban hanh.

- Cong tac kiém tra ndi bo trudc hét 1a cong tac tu kiém tra cia cac ¢4 nhan,
td chirc, toan thé trong don vi vé thuc hién nhiém vu duoc phan cong, cac loai hd so
s6 sach theo quy dinh dé ty diéu chinh, hoan thién c4 nhan va td chirc cia minh.

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, hi¢u qud, cong khai;
phan &nh ding thuc trang cta dbi tuong kiém tra, tranh dinh kién ca né, 1am qua loa,
hinh thire, kiém tra duoc td chirc thuong xuyén, kip thoi theo ding ké hoach.

4. Hinh Thirc kiém tra



+ Kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi bd: 4 nodi dung, 2 chuyén dé.

+ Kiém tra thudng xuyén theo ké hoach.

+ Kiém tra dinh ky: cong tac PCCC, cong tac bao quan st dung CSVC....

+ Kiém tra dot xut.

5. Phwong phap kiém tra

- Tuy thudc vao tinh chat dot kiém tra hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh
lap t6 kiém tra theo tung cudc kiém tra, theo thang hoac dot XUAt.

- Cong bd cong khai quyét dinh kiém tra theo ké hoach di xay dung.

6. Noi dung kiém tra.

1. Kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi bd: 4 ndi dung, 2 chuyén dé. (ra
quyét dinh, xay dung ké hoach, bién ban, béo cao, két luan,... luu hd so ndi bd)

1.1) Néi dung 1: Kiém tra cong tdc tuyén sinh ;

+ Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/nam.

+ Bién phap: Kiém tra viéc trién khai cac vin ban cua cap trén, to chic thyuc
hién, hiéu qua va c6 ho so luu tri.

1.2) Néidung 2 : Kiém tra cdc khodn thu, chi.

+ Chi tiéu: Kiém tra 1 lan/nam.

+ Bién phéap: Kiém tra viéc trién khai cic vin ban ciia cap trén, to chirc thuc
hién, hi¢u qua va co hd so luu trit. Kiém tra trén co s& hd so va hoat dong cua ké
todn, thu quy; hi¢u qua cua viéc thyc hién cac hinh thuc cong khai. Viéc thuc hién
theo cac van ban hudng din hién hanh cta cap trén.

1.3)  Noi dung 3:Thuc hién chinh sach doi véi nha gido va cua tre.
+ Chi tiéu: Kiém tra 1 lan/nam.
+ Bién phap: Kiém tra viéc trién khai cic vin ban cta cip trén, to chirc thuc
hién, hiéu qua va c6 ho so luu trir.
1.4) Noi dung 4 : Kiém tra t6 nhém chuyén mon:

+ Chi tiéu: Kiém tra hd so t6 Mau gido va t nha tré 1 1an/ndm hoc.

+ Bién phap: Kiém tra viéc t6 chirc cac hoat dong chuyén mon cua to theo tinh
than d6i moi, sinh hoat t6 CM theo hudng nghién ciru bai hoc, xay dung chuong
trinh theo hudng linh hoat, cac hoat dong d61 méi PPDH lay tré [am trung tam theo
chuong trinh stra d6i. Kiém tra ho so va xem xé&t qua trinh thuc hién nhiém vu: xay
dung ke hoach cua to, trién khai thyc hién, don doc ki€m tra va hoat dong cua cac
thanh vién trong to.

1.5) Kiém tra chuyén dé bdn trii, VSATTP



+ Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nam.

+ Bién phap: Kiém tra viéc trién khai cac van ban cua cép trén, to chuc thuc
hién, hi€u qua va cé ho so luu trit. Kiém tra qua trinh trién khai cta 13nh dao nha
truong vé: hd so ban tri va cac hoat dong quan 1y nha bép an, hoat dong VSATTP,
hoat dong cua t6 nuoi dudng, hoat dong td churc bita an cua gido vién.

1.6)  Chuyén dé: Xay dung truong chudn quéc gia

+ Chi tiéu: Kiém tra cac nhém, lop 1 lan/nam hoc.

+ Bién phap: Kiém tra viéc t6 chuc thyc hién chuyén dé : 5 tiéu chuén theo
thong tur 19 va cac thong tu vé CSVCXay dung méi truong nudi dudng, cham soc,
gido duc ; Xay dung méi truong nudi dudng, cham soc, gido duc ; T6 chire cac hoat
dong nudi dudng, chim soc, gido duc; Panh gia su phat trién caa tré ; Phdi hop giita
gia dinh, nha truong va cong dong trong nudi dudng, chim soc, gido duc.

2. Kiém tra thuong xuyén theo ké hoach. (CBQL tu kiém tra, luu hd so ca
nhan,...)

3. Kiém tra dinh ky: cong tac PCCC, cong tic bao quan sir dung CSVC,...
(CBQL tyu kiém tra, luu hd so ca nhan, luu ho so nha truong...)

4.  Kiém tra dot xuat.(CBQL tu kiém tra, luu ho so ca nhén,...)

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap t6 chirc thue hién.
1.1. Quy trinh cuéc kiém tra:

Can cur Quyét dinh phé duyét K& hoach KTNB nam hoc ctua Thu truong don
vi, Ban KTNB c¢6 trach nhiém to chirc trién khai thuc hién viéc kiém tra theo ké
hoach bao dam tién d9, chat luong, hiéu qua. Khi to chire thyuc hién kiém tra can luu y
cac budc chinh sau:

*Chudn bi kiém tra

Tuy thudc mirc dd yéu cau, tinh cht quan trong ctia ndi dung kiém tra, Ban KTNB
tham muu cho Thu truéng ctr T6 kiém tra dé thyuc hién cudc (dot) kiém tra béng van ban;
T6 kiém tra x4y dung phuong an tién hanh kiém tra, phan c6ng nhiém vu cho thanh vién;
yéu cau dbi tuong kiém tra bao céo, giai trinh (néu can).

* Tién hanh kiém tra

- Thu thép thong tin, tai li¢u; lam vi¢c vadi cac ca nhan, bd phan lién quan.

- X4c minh két qua thu thap duoc.



- B6i chiéu thong tin véi chudn, tiéu chi danh gia dé khang dinh ding, sai, tdt
hay chua tt; nhan xét, danh gia, xir 1y nhitng thiéu sot, sai pham (néu co).

- Chu trong khdu tu van, thuc ddy cho dbi tugng kiém tra vé bién phap khic
phuc ting han ché, thiéu sot, sai pham.

- X4y dyng hé théng bién ban kiém tra, tap hop ho so kiém tra.

* Két thic kiém tra

- Khi két thiic cudc kiém tra, T6 kiém tra, Ban KTNB hoan thién hd so, biéu
mau, bién ban timg ndi dung kiém tra. Truéng ban KTNB chi dao xay dung Thong
béo két qua kiém tra (co thé theo timg cudc kiém tra hodc téng hop theo tuan/theo
thang), trong d6 can néu rd:

+ Uu diém, thé manh ndi bat cua tung bd phan, ca nhan theo mdi ndi dung
kiém tra.

+ Han ché, thiéu sot, sai pham cua ting b0 phan, ca nhan theo mdi ndi dung
kiém tra.

+ Nguyén nhan dan dén han ché, thi€u sot, sai pham.
+ Trach nhi€ém cta ¢4 nhan dé xay ra han ché, thi€u sét, sai pham.

+ Yéu cau, kién nghi ddi tuong kiém tra khéc phuc han ché, thiéu sot, sai
pham. Néu rd thoi gian phai hoan thanh viéc khic phuc.

- Gi1ao nhiém vu cho ca nhan truc tiép phu trach chi dao, theo doi, don ddc,
kiém tra viéc khac phuc han ché, thiéu sot, sai pham cta ddi tuong kiém tra.

- Thu trwéong don vi cong khai Thong bao két qua kiém tra dén ddi tuwong
kiém tra va trong don vi.

* Xur Iy sau kiém tra

Ngay sau khi cong khai Thong bao két qua kiém tra, Tha truéng don vi chi
dao Ban KTNB t6 chtc theo ddi, don ddc, kiém tra kip thoi, dut diém viée thuc hién
kién nghi. Chu trong thyc hién cac ndi dung sau:

- Theo ddi, danh gié tién d6 thyc hién kién nghi.

- Péanh gia két qua, mirc do thuc hién timg kién nghi.

- Nhitng khé khan, vuéng mac trong qué trinh thyc hién kién nghi; dé xuat
giai phap théo g&, bién phap giai quyét.

- Thong bao két qua thuc hién céac kién nghi va rat kinh nghiém chung.



* Ho so kiém tra noi bo

- HO so mot cude kiém tra, gém: Quyét dinh thanh 13p td kiém tra; K& hoach
ctia to kiém tra; Bién ban, tai liéu lién quan; Béao cao két qua kiém tra; Két luan
kiém tra.

- Hd so KTNB nam hoc cua don vi, gém: Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB,
phan cong nhiém vu cua Ban KTNB; Ké hoach KTNB; Quyét dinh phé duyét ké
hoach KTNB; hd so ting cudc kiém tra; bao céo thuc hién cong taic KTNB;...

1.2. Céc diéu ki¢n dim bdo.

- Luc lugng: CBQL, TTCM va nhiing gido vién c¢6 nang lyc trong cac linh
vuc can kiém tra.

- Tai liéu: Cung cip cac vin ban hudng din vé cong tac KTNB va cac van
ban lién quan cho cac thanh vién ban KTNB.

- Kinh phi: Thyc hién theo quy ché chi tiéu ndi bo clia nha trudng.

2. Trach nhiém thue hién

2.1 Ban giam hiéu nha truong.

- Kién toan Ban kiém tra ndi bo nha truong: Thu trudong lam Trudng ban, cap
pho, CTCP lam pho ban, thanh vién 1a cac to truong chuyén méon va mot sé6 CB,
GV, NV c6 pham chat tbt, c6 uy tin, nghiép vu chuyén mén gioi, dugc cong nhan 1a
GV gidi cap co sé trd 1én hodc ning lyc khac. Phin cong nhiém vu cac thanh vién
cu thé, xac dinh rd trach nhiém va quyén han.

- Xay dung Ké hoach cong tac kiém tra noi bd: Ké hoach kiém tra ndi bd
duoc cu thé cho tung thang, ting dot (theo quy mo, ndi dung), dugc thao luan, biéu
quyét nhat tri cong khai va pho bién dén toan thé CBGV dé thuc hién.

- Hang thang, thuc hién danh gia cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc vao
chuong trinh cong tac, diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho sat thuc té;

- Thuc hién tt thong tin bao cdo vi¢c dot xudt xdy ra, nhiing vu khiéu nai da
giai quyét; thuc hién bao céo so két, tong két cong tac kiém tra ctia nha truong dinh
ky giri vé Phong GD&DT Dién Chau theo quy dinh.

+ Béo cdo so két cong tac kiém tra ndi bo cudi hoc ky I, bao cao tong két cudi
hoc ky 2.

2.2 Ban thanh tra nhdn dan:

Ban giam hi¢u nha truong c6 bién phép cung cd, chi dao hoat dong cua Ban
thanh tra nhan dan theo quy dinh cta Luat thanh tra va Nghi dinh huéng dan cua
Chinh phu.



2.3. Déi véi gido vién, nhén vién

- Phéi hop, tao diéu kién dé ban kiém tra hoan thanh cong tac kiém tra.

- Thuc hién két luan cta Ban kiém tra.

* Poi véi cdc cude kiém tra khdc: theo lich céng tac, theo phdn cong.

Trén day la Ké hoach cong tac kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc 2025-
2026 cua trudng mam non Dién Loc, yéu ciu Ban KTNB va cac dbi tuong c6 lién
quan tién hanh thyc hién nghiém tic, ddy du, dam bao tinh kha thi nhdm thyc hién
tdt nhiém vu nam hoc../.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong VHXH xi (dé b/c);
- HT, PHT nha trudng; % /-

2 Vi } /
- Ban kiém tra ndi by nha truong; < j=f AN
- Céc t6 CM, TTND; 4

- CB, GV nha truong; S
- Luu HS. Cao Thj Ha



DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA

TT Noi dung kiém tra Poi twong Luwc wong Ghi chu
Thoi kiém tra kiém tra ( Diéu chinh
gian bo sung )

Kiém tra
Thang 9 | - Xdy dung dw thdo ké Hiéu truong
hoach kiém tra ndi bé.
Thang 10 | - Kiém tra Cong tac tuyén | -Ban tuyén sinh | - T6 KTNB
sinh.
Thang 11 | - Kiém tra Chuyén dé ban | -Bo phan nuoi - To KTNB
tra, VSATTP. dudng, 16p
Thang 12 | - Kiém tra viéc thuc hién |- Ho so kétoan |- T6 KTNB
chinh sach nha gido.
Thang 1 | - Kiém tra cac khoan thu. -Hosokétoan |- To KTNB
- Bdo cdo so két cong tdc - Truong ban
KTNB.
Thang 2 | - Kiém tra Chuyén dé ban | -Bo phannudéi | - To KTNB
tra, VSATTP. dudng, 16p
Thang 3 | - Kiém tra T6 chuyén mén |-Hosoto CM |- T6 KTNB
Thang 4 | - Kiém tra chuyén dé xay - Cac nhoém, 16p |- To KTNB
dung trudng chuan qudc
gia.
Thing 5 | - Bdo cdo tong két cong tic - Truong ban

KTNB




