UBND XA TAN CHAU = CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG MN DIEN LOQC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 125 /QP-TrMN Tan Chdu, ngay 08 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat djng cia Hoi dong chuyén mén
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON DIEN LQC
Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Dao tao; Thong tw ban hanh Piéu 1é truong mam non;
Can cir vin ban s6 01/VBHN-BGDPT ngdy 31/03/2021 ciia Bé Gido duc va dao
tao vé viéc hop nhat cac Thong tu vé chwong trinh gido duc mdm non;
Can cir Thong tu s6 26/2018/T I-BGDDT ngay 08/10/2018 vé viéc ban hanh quy
dinh Chudn nghé nghiép gido vién mam non;

Cén cir Quyét dinh s6 863/OD-UBND ngay 08/09/2025 cua UBND xd Tan chau
vé viéc thanh ldp héi dong cot can chuyén mon nganh gido duc xa Tan Chau nam hoc
2025—-2026; Quyét dinh s6:915 /OP-UBND ngay 17/9/2025 cita UBND xd Tdn Chdu
vé viéc Ban hanh Quy ché hoat déng ciia Hoi dong cot can chuyén mén Nganh Gido
duc va Dao tao xa Tan Chau nam hoc 2025 - 2026

Can ctr Quyét dinh s6 123/QD-TrMN ngay 08/10/2025 ctia Truong MN Dién
Loc vé viéc thanh 1ap hoi dong chuyén moén nim hoc 2025-2026; Ké hoach sb
124/KH-TrMN ngay 08/10/2025 cua truong MN Dién Loc, Ké hoach hoat dong hoi
d6ng chuyén mon nim hoc 2025-2026;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Hoi dong
chuyén mon truong mam non Dién Ldc nam hoc 2025 — 2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céan b, gido vién nhan vién va thanh vién Hoi dong chuyén moén Truong Mam
non Dién Loc nam hoc 2025 — 2026 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND XA TAN CHAU =~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DIEN LOC Poc ldp — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Hoat dong cia Hoi dong cot can chuyén mon N
(Kem theo Quyét dinh s6 125/0D-TrMN ngay 08/10/2025 cua truong MN Dién
Loc)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chtrc nang, nhiém vu, to chtic hoat dong va ché do
lam viéc cua cua Hoi dong cot can chuyén mon truong mam non Dién Loc, nam hoc
2025 — 2026 (sau day goi tat 1a Hoi ddng chuyén mén).

2. Quy ché nay ap dung d6i voi cac thanh vién cua Hoi ddng chuyén mon
truong mam non Dién Loc.

Pi¢u 2. Muc dich hoat dong

Hoi dong cbt can chuyén mén dugce thanh 1ap nham tham muu cho nha truong,
td chirc cac hoat dong hd trg chuyén mon, boi dudng va phat trién nang luc nghé
nghiép cho can bd quan 1y, gido vién, dap Gmg yéu cau doi méi gido duc.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3. Chirc niing

Hoi dong chuyén mén 1 td chirc tu van, hd tro Nha truong trong cong tac chi
dao chuyén mon gido duc, la dau méi trién khai cac hoat dong boi dudng, sinh hoat
chuyén mén va kiém tra, danh gia chuyén mon trong pham vi quan Iy ctia nha truong.

Piéu 4. Nhiém vu ciia Hoi dong

1. Tham muu x4y dung ké hoach gido duc hang nam.

2. T6 chirc cac budi sinh hoat chuyén mon dinh ky, dot xuat.

3. Hudng dan, hd trg ddi ngii gido vién trong giang day, boi dudng, nang cao
chat luong.

4. Tham gia bao co chuyén mon tai hoi nghi, tap huan.

5. Dé xuit cac giai phap nang cao chat lugng gido duc toan dién.

6. Tong hop, bao céo két qua hoat dong vé Nha truong.

Piéu 5. Quyén han cia Hoi dong

1. Puoc yéu cau bao cdo chuyén mon tir cac to.

2. Pugc dé xuit, kién nghi vé cong tac gido duc véi nha truong.

3. Pugc dam bao diéu kién hoat dong theo quy dinh.

_4. DBuogc tham gia y kién trong cac cudc hop chuyén mén cua xa khi co yéu
cau.



5. Puoc cir tham du cac 16p bdi dudng chuyén mon do cap trén to chirc.

) Chuong 111
TO CHUC HOAT PONG

Piéu 6. Co ciu to chirc

Thanh phan Hoi dong gdm c6 chu tich, PCT va 7 thanh vién: theo Quyét dinh
s6 123/QD-TrMN ngay 08/10/2025 cta Truong mam non Dién Loc vé viée thanh
1ap Hoi dong ¢t can chuyén mon Trudng Mam non Dién Loc xa Tan Chau, nam hoc
2025 —2026.

Piéu 7. Nguyén tic hoat dfng, trach nhiém cia cic thanh vién Hoi dong
chuyén mon

Cac thanh vién Hoi dong chuyén mén lam viéc theo ché do kiém nhiém va
thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Chuong II Quy ché nay va theo su
phan cong cua Chu tich hoi dong

Picu 8. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Hji dong

1. Chiu trach nhi€m trudce phap luat, trudc UBND xa vé toan bo hoat dong Ho1
d6ng chuyén mon.

2. Lanh dao, diéu hanh hoat dong ctua Hoi ddng chuyén mon; phan cong cac
thanh vién Hoi dong chuyén mén phu trach timg cap hoc, timg ndi dung cong viée
va cdc nhiém vy cy thé khac.

3. Quyét dinh nhitng van dé thudc pham vi chirc nang, nhiém vy, quyén han
ctia Hoi dong chuyén mon.

4. Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chat luong gido
duc trén dia ban xa xa; ké hoach, chuong trinh cong tac ciia Hoi dong chuyén mén.

5. Quyét dinh viéc st dung kinh phi cho hoat dong ctia Ho1 déng chuyén mon.

8. Chu tri hodc Gy quyén chi tri cho Pho chu tich cac cude hop ctia Hoi dong
chuyén moén

9. B4o céo va dé xuat véi Hiéu truong xa vé hoat dong cua Hoi dong chuyén
mon

10. Xem xét, dé nghi viéc khen thudng, ky ludt cac tap thé, c4 nhan trong hoat
dong cua Hoi ddng chuyén mon.

Piéu 8. Phé Chii tich Hoi dong chuyén mén

1. Bugc uy quyén diéu hanh Hoi déng chuyén mon khi Chu tich Hoi dong
chuyén mon di vang. Giup Cha tich truc tlep chi dao, diéu hanh cac hoat dong chung
ctia Hoi dong chuyén mon; hudng dan, phdi hop cac co quan, don vi lién quan trién
khai thuc hién ké hoach phat trién hoat dong cua Ho1 dong chuyén mon.

2. Chiu trach nhiém trudc phap luat, Chu tich Hoi déng chuyén mon vé toan
bd cac ndi dung hoat dong chuyén mén khi duoc ay quyén.

3. Chi dao, diéu hanh sy phéi hop gitia to chuyén mon céc cép hoc, mon hoc.

4. Thuong xuyén tong hop tinh hinh hoat dong cia Hoi dong chuyén mén béo
c40 Chu tich Hoi dong chuyén mén. Chuén bi ndi dung, chuwong trinh va cac tai liéu
phuc vu cac cude hop cuia Hoi déng chuyén mon.
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6. Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo su phan cong cua Chi tich Hoi dong
chuyén mon.

Piéu 9. Trach nhiém cia cac Thanh vién Hi dong chuyén mén

1. Tham gia hoat dong chung ctiia Hoi dong chuyén moén.

2. Tham gia x4y dung ké hoach hoat dong Hoi dong chuyén mén.

3. Bé xuit cac giai phap dé phat trién, nang cao chét luong hoat dong cua Hoi
ddng chuyén mon

6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi Cha tich Hoi dong chuyén mon phan cong.

7. Thanh vién kiém Thu ky c6 céac trach nhiém sau:

- Tham muu xay dung ké hoach hoat dong cua Hoi df)ng chuyén mon.

- Ghi bién ban, téng hop bao cao, trién khai cac noi dung ciia Hoi dong dén
cac t6 cdt can chuyén mon tung cap hoc.

Piéu 10. Ché d hop va bio cao

1. Hop dinh ky it nhat 2 1an/nam va hop dot xuat khi can.

2. Moi cudc hop déu phai c6 bién ban. Sau cac cudc hop phai céd Két luan dé
lam can ct trién khai thuc hién.

3. Bao cao téng két hoat dong vao cudi nam hoc, dé xuét ké hoach cho nam
hoc tiép theo.

Picu 11. Trach nhiém ciia thanh vién

- Tham gia dﬁy da hoat dong, hdi hop.

- Thuc hi¢n nhiém vy dugc phan cong.

- Bo c4o kip thoi, chinh xac cho Hoi dong va Nha trudng.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Hi ddng chuyén mén

-Hudng dan cac truong thuc hién nhi¢ém vu chuyén moén theo ké hoach nim
hoc.

-Thu thap, danh gia, tong hop két qua chuyén mon cua cac té/nhom

-La dau mdi tham muu cho Hoi dong chuyén mon trong viéc xép loai, cong
nhan gido vién gioi, sang kién kinh nghiém, va két qua thi dua chuyén mén.

-Xay dung kinh phi hoat dong; dam bao diéu kién co s& vat chat va phuong
tién k¥ thuat phuc vu hoat dong ctia Hoi dong chuyén mon.

Chuong IV
DPIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 13. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong ctia Hoi dong duoc bb tri tir ngan sach hodc huy dong tir
cac ngudn hop phap khac.

Piéu 11. Hiéu lyc thi hanh

- Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

- Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 kho khin, vudng méc, cac thanh vién Hoi
ddng kip thoi bao cdo Nha truong dé diéu chinh, bd sung./.



