
UBND XÃ TÂN CHÂU CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG MN DIỄN LỘC Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Số: 150/LCT-TrMN  Tân Châu, ngày 31 tháng  10 năm 2025
                    

LỊCH CÔNG TÁC THÁNG  11 NĂM 2025
(Nội dung và phân công phụ trách)

THỨ NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC

2 3

- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Sáng: Kiểm tra thường xuyên , thăm lớp, dự giờ, tham gia chăm sóc giáo dục trẻ theo kế 
hoạch cá nhân (CBQL); họp cấp ủy từ 10h30 đến 11h30;
- Chiều: Họp chi bộ từ 16h30 đến 18h00 (Đảng viên)

3 4
- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Kiểm tra thường xuyên , thăm lớp, dự giờ, tham gia chăm sóc giáo dục trẻ theo kế hoạch cá 
nhân (CBQL);

4 5
- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Sáng: Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn (CBQL)
- Chiều: Sinh hoạt tổ chuyên môn từ 13h30 đến 16h30; họp HĐSP từ 16h30 đến 17h30;

5 6

- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Kiểm tra thường xuyên , thăm lớp, dự giờ, tham gia chăm sóc giáo dục trẻ theo kế hoạch cá 
nhân (CBQL);
- Phối hợp với phụ huynh tổ chức buffet cho khối 4,5 tuổi  cụm B (CBQL, NV nấu ăn)

6 7 - Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Kiểm tra, rà soát hoàn thành hồ sơ số liệu phổ cập (Ban phổ cập)

7 8

2 10

- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Sáng: Kiểm tra thường xuyên , thăm lớp, dự giờ, tham gia chăm sóc giáo dục trẻ theo kế 
hoạch cá nhân (CBQL);
Chiều: Kiểm tra công tác chuẩn bị tổ chức bupfe cho trẻ. (CBQL)

3 11
- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Phối hợp với phụ huynh tổ chức buffet cho khối 5 tuổi ở cụm A(CBQL, NV 
nấu ăn)

4 12
- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
-Phối hợp với phụ huynh tổ chức buffet cho khối 4 tuổi ở cụm A(CBQL, NV 
nấu ăn)

5 13 - Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Kiểm tra chuyên đề bán trú, ATTP (tổ KTNB)

6 14 - Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
-  Tổ chức rung chuông vàng khối 5 tuổi (CBQL+GV khối 5 tuổi)

7 15

2 17 - Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Kiểm tra công tác tổ chức các hoạt động lễ hội (CBQL)

3 18
- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Tổ chức hoạt động chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11: làm quà tặng cô giáo 
(CBQL tham gia hoạt động với 1 số lớp)



4 19

- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Sáng: Tổ chức hoạt động chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; đồng diễn tập thể 1 bài 
(liên khúc ngắn); khối mẫu giáo mỗi lớp 1 bài hát, múa hoặc nhày Erobic …nội dung về  
ngày nhà giáo Việt Nam. (CBQL)
- Chiều: Các tổ chuyên môn sinh hoạt trực tuyến, online

5 20 Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11

6 21
- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Kiểm tra thường xuyên , thăm lớp, dự giờ, tham gia chăm sóc giáo dục trẻ theo kế hoạch cá 
nhân (CBQL);

7 22

2 24

- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Kiểm tra thường xuyên , thăm lớp, dự giờ, tham gia chăm sóc giáo dục trẻ theo kế hoạch cá 
nhân (CBQL);
-  Theo dõi cân đo trẻ suy dinh dưỡng (Nga y tế)

3 25

- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Kiểm tra thường xuyên , thăm lớp, dự giờ, tham gia chăm sóc giáo dục trẻ theo kế hoạch cá 
nhân (CBQL);
-  Theo dõi cân đo trẻ suy dinh dưỡng (Nga y tế)

4 26
- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Kiểm tra rà soát hồ sơ, điều kiện KĐCL( Hội đồng tự đánh giá) 
- Tiếp dân (đ/c Hà HT)

5 27
- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Duyệt KH chủ đề “Nghề Nghiệp” khối MG 5-6 tuổi; khối MG 4-5 tuổi 
(CBQL, TTCM) 

6 28
- Tổ chức thực hiện nhiệm vụ CSGD trẻ  theo kế hoạch
- Duyệt KH chủ đề “Nghề Nghiệp” khối MG 3-4 tuổi; khối nhà trẻ chủ đề 
“những con vật đáng yêu” (CBQL, TTCM) 

7 29

Nơi nhận:
- CBQL, GV NV
- Các tổ chuyên môn
- Lưu VT,HS.

HIỆU TRƯỞNG
 

Cao Thị Hà
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